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1 Dienstleister Verwaltung
(inklusive ,,eingeschrankte Verwaltung)

Was kann hier gemacht werden?
Das Verwaltungsmodul dient der Organisation aller Abldufe in AMBOS.

Sie konnen Patienten, Terminpldne und Raume verwalten, alle grundlegenden Einstellungen
vornehmen, die Abrechnung organisieren, die Therapieabldufe anlegen und einsehen,
Fragebogen definieren, Katamnesen organisieren, Statistiken ausgeben lassen,
Nachrichtenablédufe einrichten und vieles mehr.

Sie haben die Moglichkeit alle Verwaltungsrechte zu vergeben (Anmelden als Verwaltung,
beinhaltet alle Funktionen, die in diesem Handbuch beschrieben werden) oder Personen
beschrinkte Verwaltungsrechte einzurdumen (alle Funktionen, die in Kapitel 2 dieses
Handbuchs beschrieben sind).

Sie konne alle Fenster im Programm immer durch das anklicken des Kreuzchens rechts oben
schliefen.

1.1 Einloggen (Anmelden)

Das AMBOS Programm iiber Dienstleister starten.

F3 willkommen bei AMBOS-Yerwaltung

Willkommen bei

‘1%' ‘gv
VERWALTUNG

{00.00.01Hk)
Name: e |
R B
T -

Abbildung 1 Anmeldung Verwaltung

Geben Sie den I.Buchstabe des Vornamens.Nachname und Ihr Passwort ein, melden sich als
Verwaltung bzw. Verwaltung beschrdnkt an und klicken auf OK.




2 Therapieablauf Verwaltung

Nachfolgend werden die Meniipunkte unter dem Reiter Therapieablauf-Verwaltung
beschrieben.

73 AMBOS -Verwaltung (@&
AmbOS-Verwaltung
Therapieablauf-Verwaitung | Therapie-Organisation | K | ambos Handbucher | Basiseinstellungen
Patienten-Verwaltung Terminplane und Raume Verwattung Video-Verwaltung

‘ Suchen/Nerwalten ‘ Raumverwaltung | ‘ DVD-Verwaltung ‘
‘ Erweiterte-Suchmaske ‘ | Terminplanung | ‘ DVD-Registrierung ‘
‘ Hausarzt-Brief-Ausdrucken ‘

Katamnese-Verwaltung Therapiegruppen-Verwattung

‘ Katamnese definieren | Neue Therapie-Gruppe anlegen |

‘ Katamnese bearbeiten

| Therapie-Gruppe bearbeiten |

‘ Login-Protokoll | ‘ Nachrichten |

Abbildung 2 Meniipunkte Therapieablauf-Verwaltung
Haben Sie sich als Verwaltung_beschrinkt angemeldet, sieht die Maske wie folgt aus.

AmbOS-Verwaltung

Patienten-Verwaltung Terminplane und Raume Verwaltung Video.Verwaltung
‘ Suchen/Verwalten | Raumverwaltung ‘ | DVD-Verwaltung ‘
‘ Erweiterte-Suchmaske | ‘ Terminplanung ‘ | DVD-Registrierung ‘
‘ Hausarzt-Brief-Ausdrucken |
Katamnese.Verwaltung Therapiegruppen.Verwaltung Verwaltung
‘ Katamnese definieren | ‘ Neue Therapie-Gruppe anlegen ‘ Dienstleisterstammdatei ‘
‘ Katamnese bearbeiten | ‘ Therapie-Gruppe bearbeiten ‘ | Fragebégen ‘
‘ Login-Protokoll ‘ ‘ Nachrichten |

Abbildung 3 Meniipunkte Therapieablauf-Verwaltung_beschrinkt

Sie haben die Buttons Fragebogen und Dienstleisterstammdatei zusétzlich, aber keine
weiteren Funktionen unter anderen Reitern.

2.1 Suchen/Verwalten (Patienten Verwaltung)

Wihlen Sie den Button Suchen/Verwalten und Sie erhalten eine Suchmaske mit der Sie nach
Patienten suchen, bzw. Patienten neu anlegen konnen.




¥ Patienten suchen [x]

Name: | | Geburtsdatum: | \
Vorname: ‘ ‘ Projekt: ‘-keine- |'|
Dienstleister: | keine- [~] as: [-tte- [~]
Th. Status: | eine- [+| mMandant:  [-aile- [~]
[ | Muster-Patienten || Mit Zielinfo [] Archivierte Patienten

T

Abbildung 4 Patientensuchmaske

Sie konnen Patienten hier anhand ihres Namens oder Geburtsdatums suchen, anhand des
Dienstleisters (z.B. alle Patienten eines Therapeuten), anhand des Therapiestatus (z.B. alle
Patienten in Kurzzeittherapie) oder anhand eines Projektes (z.B. ein laufenden
Forschungsprojekt, dem eine Patientengruppe zugeordnet wurde. (! Nur bei Programmmodul
Forschung). Unter Als: konnen Sie den Dienstleister des Patienten weiter einkreisen, z.B. als
Supervisor.

Sie miissen keinen Namen des Patienten angeben, wenn Sie mit den anderen Varianten
suchen. Jede Variante ist fiir sich allein als Suchoption verwendbar. Sie konne auch z.B. nur
mit dem Anfangsbuchstaben suchen, nach Musterpatienten, nach Patienten mit Zielangaben
in der Therapie und nach archivierten Patienten. Dazu setzen Sie einfach ein Hikchen durch
anklicken bei dem entsprechenden Késtchen.

Wenn Sie ihre Auswahl angegeben haben und auf Suchen klicken, 6ffnet sich die
Patientenliste, die auf Ihre Auswahl zutrifft

Name: ‘Muster ‘ Geburtsdatum:

Yorname: [max | Projekt: [«eine- [~]
Dienstleister:  |Ambos, Ambos [~] ais: |suPERVISOR [~]
Th. Status: ‘-keine- |V‘ Mandant: ‘-Alle- |V|
Muster-Patienten || Mit Zielinfo [_] Archivierte Patienten

Oder Patienten-Nr.:
Mustermann Max Muster, Max Ambos, Ambos |01.10.2008

| Neu | ‘ Léschen Patientenakte

Abbildung 5 Ergebnisliste Suchmaske Patient



2.1.1 Patienten neu anlegen

Sie konnen hier auch einen neuen Patienten anlegen, wenn Sie in der Patientensuchmaske neu
anklicken. Sie erhalten dann eine Maske, in die Sie Angaben zum Patienten eingeben konnen.

FZiNeuer Patient

CVertraulich

Name: = Strake:

Vorname: = PLZ: B

Familienstand: Unbekannt : Stadt:

Geb. Datum: *

Anmeldedatum: = Email:

Telefon: ht: i i
Privat: |

G-Gesetzlich :

Dienstlich: |

[] Muster-Patient

Krankenkasse:

AOK Baden-Wiirttemberg

=]

Abbildung 6 Patient neu anlegen

Sie konnen hier auch einen Patienten als Musterpatienten anlegen wenn Sie ein Hikchen
durch anklicken bei Muster-Patient setzen.

2.1.2 Patienten lIoschen

Wenn Sie in der Patientensuchliste [dschen anklicken, wird der Patient geloscht.
Wenn Sie den Patient in der Auswahlliste markieren (durch anklicken) und auf Patientenakte

klicken, offnet sich die Patientenakte fiir den ausgewdihlten Patienten.

2.1.3 Patientenakte

F= Patientenakte von: Mustermann

Therapieablaufplan von: Mustermann

Behandlungsstelle:

£

[ [ [ Nr. [  sitzungstyp | Stattgefundenam | Dauer | Geplantzum | RHAP

dh 1|Erstgesprach 02.01.2009 - =

o2 2|Pati gabe 04.01.2009 - _ ‘ Stammdaten |
Op 3|Probatorische Sitzung 08.01.2009 Um 09:00 |50

Ou 4Probatorische Sitzung DSM-FB  |24.03.2009 Um 11:00 50 [ ‘ permine |
s 5|Probatorische Sitzung PRA-Mes... [24.03.2009 Um 11:00 50 ‘ T |
Ol X|Supervision 25.03.2009 -

=] 6 Probatorische Sitzung 28.03.2009 Um 08:00 |50 ‘ Therapleziele |
e X|Langzeitantrag (DSM) 29.03.2009 -

O 7[Einzeltherapiesitzung 03.04.2009 Um 18:00 |50 ‘ Historie |
[ 10 8|Einzeltherapiesitzung 04.04.2009 Um 17:00 50

om 9|Einzeltherapiesitzung 15.04.2009 Um 10:00 50 ‘ Notizen |
12 10[Einzeltherapiesitzung GAS 15.04.2009 Um 09:00 |50 ‘ Std. Zusammentassung |
13 X|ausgefallene Sitzung 15.04.2009 -

O 4 11|Einzeltherapiesitzung mit Stund... 21.04.2009 Um 10:00 50 =

[ Alle auswihlen

Ausgewihite Sitzung

Termin vereinbaren ‘ ‘

Sitzungsdaten dndern

Sitzung(en) I6schen ‘

‘ Testplan ‘ ‘

Sitzungsdaten loschen

Sitzung einfligen ‘

‘ Raum freigeben ‘

‘ Ablaufplan erginzen

PDF-Ausgabe

‘ Schlieken

Abbildung 7 Ablaufplan, Patientenakte Verwaltung




Durch anklicken des Buttons PDF-Ausgabe links unten, kann der Ablaufplan der
Patientenakte des Patienten im PDF- Format ausgegeben und falls gewiinscht ausgedruckt
werden.

Nachfolgend werden die einzelnen Buttons der Patientenakte beschrieben.

2.1.3.1 Stammdaten

Uber den Button Stammdaten gelangt man zu den Daten des Patienten wie sie vom
Abrechnungsprogramm importiert oder eingegeben wurden.

[IWertraulich
Name: * |Mustermann | Strake: |Musterstrane 2 |
Yorname: * |Max | PLZ: | |
Familienstand:  |Ledig |~| stadt [Musterstaat |
Geb. Datum: = [o1.01.1870 |
Anmeldedatum: = [01.10.2008 | Emai: | |
Telefon: Geschlecht: [Manntich |~]
Privat: | |
o Patientenart:  |G-Gesetzlich [~]
Dienstlich: | |
Handy: | | Therapeut [Muster, max [~]
Erklirung vorgelegt? []Hausarzt SUPSIVISCE: |Ambos, AImbos |"
Muster-Patient
Krankenkasse: [AOK Baden-Wiirttemberg |~
| Erweiterte Einstellungen ‘
Speichern | | Abbrechen

Abbildung 8 Stammdaten Patient, Patientenakte

Uber den Button Erweiterte Einstellungen rechts unten erhalten Sie weitere Informationen.

F Patient: (1) Mustermann

Mandant: |Psych. Psychotherapeu... | Letzte Ainderung am: 06.04.2009

Antragsstellungsdatum: 18.01.2009
Bewill. Datum: 18.02.2009

Videoerlaubnis:

Forschung: ‘Noch nicht eingetragen

| Scheine | | Bewilligungen |

‘Noch nicht eingetragen ‘v|

Lehre:

Bewilligte Stunden:

lAnzahl stattgefundene Sitzungen: [EHChIE 33 [ III

Bezugsperson: 0 Rest: |I|
}satz pro Sitzung: 0,0
1

ThPhase L-angzeittherapie>30 | .. |

Patient:

Bezugsperson:

I

probatorische:

Versch. Nr. |
Dienstleister: [VERWALTUNG [~| Projekte:
Dienstleister-Name Projekt-Bezeichnung
L] [Mughal, Mumtaz =
Muller, Frank
PP Verwaltung, Verwaltung |standard |

Schmelz, Susanne

Schneider, Petra
ALeedml 11,

I
[T

| Zwischen speichern | | Abbrechen

Abbildung 9 Stammdaten Patient erweitert, Patientenakte



Unter Mandant werden PP und KJP Fille unterschieden. Eine vom Patienten erteilte
Videoerlaubnis kann eingetragen werden. Die Anzahl der stattgefundenen Sitzungen wird
automatisch gezihlt. Im Beispiel haben 5 probatorische Sitzungen stattgefunden. Die
Bezugspersonen-Stunden sind fiir KJP Fille relevant. Die letzte Anderung wird automatisch
angezeigt, das Datum der Antragstellung und die Bewilligung werden eingetragen, in dem auf
Bewilligungen geklickt wird.

73 Bewilligungen von; Mustermann, Max X

29.03.2009 102.04.2009 45(L-Langzeittherapie >30 35221

P | ——

Abbildung 10 Bewilligung eintragen

Scheine des Patienten konnen unter Scheine eingesehen und eingetragen und gedndert
werden.

Sind die bewilligten Stunden eingetragen (bei KJP auch die bewilligten Bezugs-
Personenstunden), werden diese automatisch heruntergezihlt, wenn Stunden im Ablaufplan
der Patienten eingetragen wurden vom Therapeuten. Bei der Bewilligung wird auch die
Therapiephase ausgewihlt (Vorphase, d.h. noch ohne Bewilligung, Kurz- und
Langzeittherapie).

2.1.3.2 Diagnosen

Uber den Button Diagnosen in der Patientenakte konnen Sie sich die vergebenen Diagnosen
fiir den Patienten anzeigen lassen.

[ piagnese  [schweregradl At [ Sicherheit | Sitzungstyp | Eingabedurch [ Als |
30022 F40.00 Agoraphobie ohne Panikstérung leicht 'weitere Diagnose sicher Probatorisc... Muster, Max THERAPEUT
305.81 F43.1 Posttr i érung mittel 'weitere Diagnose etwas sich... Prebatorisc... Muster, Max THERAPEUT
296.3x F33.x Major Depression, Rezidivierend mittel Haupt- und ... | sicher Langzeitant... Muster, Max THERAPEUT
130023 F40.1 Soziale Phobie mittel 'weitere Diagnose sicher Langzeitant... Muster, Max THERAPEUT

‘ PDF-Ausgabe ‘ ‘ SchlieRen ‘

Abbildung 11 Diagnosen, Patientenakte

2.1.3.3 Therapieziele

Uber den Button Therapieziele werden individuell formulierte Ziele der Therapie, jeweils fiir
den Therapeuten und den Patienten vom Therapeuten eingegeben. Im weiteren Verlauf wird



mittels des Fragebogens GAS (Goal Attainment Scale) jeweils vom Therapeuten und
Patienten abgefragt in wie weit der Patient diese Ziele bereits erreicht hat.

5| Idiosynkratische Textteile p‘flegen'q.,.,'.. M e oy v cgunpmes Wiy o e =

Eingabe von Idiosynkratischen Textteilen durch Therapeut

Therapeut: |3 |v‘

Patient: |1 |~

Idiosynkratische Textteile
iel 1

Ziel 2

Ziel 3

Ziel 4

Ziel 5

Ziel & Item-Nr.: 1

Ziel 7 Item-Frage: <Idio: 1=

Ziel 8

Ziel 9

Ziel 10

Textteil-Name: Ziel 1

Kontext des gewahlten IdiosynKkratischen Textteils

< Kontext ‘ ‘ Kontext >

Folgender Text soll eingesetzt werden:
|m\l dem Auto alleine nach Bremen fahren kdnnen

| < Letzter |diosynkratischer Textteil || Nachster Idiosynkratischer Textteil »

| Ok H Abbrechen

Abbildung 12 Therapieziele eingeben, Patientenakte

Bitte ignorieren Sie die Ziffern hinter Patient und Therapeut. Dies sind Systemnummern, die
anstelle der Namen gesetzt werden.

2.1.3.4 Historie

Hier werden die Veridnderungen an den Patientendaten dokumentieret. (fiir die elektronische
Patientenakte notwendig).

2.1.3.5 Notizen

Notizen zu einem Patienten sind auf dem Notizzettel moglich. Hier konnen Besonderheiten
oder Anmerkungen iiber verdnderte Daten wie z.B. die Telefonnummern des Patienten
dokumentiert werden.

2 Motizen von Patient :Musterfrau, Michaela —

22.02.09

neue aktuelle Handy Nr. der Pat. 0177/ 6638836639
Max Muster

Abbildung 13 Notizen, Patientenakte

2.1.3.6 Std. Zusammenfassung
Hier konnen die erbrachten Leistungen fiir den Patienten geordnet angezeigt werden.

10



R 2usammengefasste Sitzungen von Mustermann, Max

Sitzungstypen-Ebene: ‘Ebene-a |"
Sitzungen Stunden-Anzahl

Einzeltherapiesitzung

=

|Einzeltherapiesitzung GAS

Einzeltherapiesitzung mit Stundenbdégen

Erstgesprach

Langzeitantrag (DSM)

Patienteniubergabe

Probatorische Sitzung
Probatorische Sitzung DSM-FB
Probatorische Sitzung PRA-Messung

Supervision

AR (== === ==

ausgefallene Sitzung

‘ PDF-Ausgabe ‘ ‘ Schliefen

Abbildung 14 Stundenzusammenfassung, Patientenakte

Ebene 1 gibt in der dargestellten Version einen Uberblick iiber Therapie und
Organisatorisches, Ebene 2 unterscheidet Antrige, Supervision und Therapie und Ebene 3
zeigt die Leistungen als Einzelleistungen entsprechend den Sitzungstypen an. Die Ebenen
konnen Sie selber einrichten.

2.1.3.7 Termine vereinbaren
Man gelangt zur aktuellen Monatsiibersicht.

e | AUGUST (2009) | Pt
Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 2 [
3 4 5 6 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 il 22 23
24 25 26 27 28 29 30
M —
Termin eintragenibersicht Schiiefen

Abbildung 15 Monatsiibersicht Terminplan

Wird ein Tag doppelt angeklickt, 6ffnet sich der Raumplaner fiir diesen Tag.

11



Psych. Psy apeuten ‘v| ‘ < ‘ ‘ 31. JANUAR (2010) ‘ ‘ > ‘

11:00-12:00 ko

12:00-13:00

13:00-14:00 =

14:00-15:00

15:00-16:00

Neuer Termin

16:00-17:00 Termin Iéschen

In Zwischenspeicher ablegen

17:00-18:00 Einfigen

18:00-19:00

19:00-20:00

20:00-21:00

1:00.22:00 ||
4] ] | ]

Termin eintragen ‘ ‘ Zuriick zum Monat ‘

* Uhrzeit-Beginn anklicken, weiter mit -Termin aintrag...

Abbildung 16 Raumplaner

Ein Termin wird ausgewdhlt, indem zuerst mit der linken Maustaste auf ein Termin-Késtchen
geklickt wird und dann mit der rechten Maustaste die Optionen fiir den Termin (Neuer
Termin, ...)ausgewihlt wird.

Links oben kann unter Mandant (PP oder KJP) ausgewihlt werden, falls es mehrere
Raumpléne gibt.

Ist das Termin-Késtchen markiert, kann der Termin unter Termin eintragen gespeichert
werden.
Ein PDF-Dokument kann ausgegeben werden wenn PDF-Ausgabe angeklickt wird.

2.1.3.8 Testplan

Hier konnen die Fragebogen, die an bestimmte Sitzungen angehéngt sind eingesehen werden
und Testpldne gedndert werden.

Ob die angezeigten Tests von Patient oder Therapeut auszufiillen sind, kann durch die
Auswahlbox Bearbeiter eingesehen werden.

Mithilfe der Buttons Vorherige bzw. Ndchste Sitzung kann direkt durch den Testplan fiir die
verschiedenen Sitzungen geblittert werden.

Wenn ein Test ausgefiillt wurde, ist er durch ein Hékchen gekennzeichnet.

12



VA Testplan von Patienten: Mustermann El

|5itzung: Einzeltherapiesitzung mit Stundenbégen von 21.04.2009 Um 10:00 | Bearbeiter: |PATIENT |v|

‘ Vorherige Sitzung ‘ Nachste Sitzung ‘

i  TestName | DUI’C am Testplan &ndern:

1|Patienten-Stundenbogen, Therapeut mannlich 07.08.2009 14:52:46

2/0Q-45 Outcome Questionaire 07.08.2009 14:53:50 Frageboge aus der Liste auswahlen:

‘AFS,Angstfragebogen fur Schiiler |v|

‘ < Einfiigen ‘ | Léschen > H Ersetzen |

‘ Zeit einstellen (fir Bonus) |

‘ Grafikmaske |

1] Il T ‘ Klartextbericht |

Abbildung 17 Testplan, Patientenakte Verwaltung

Der Testplan fiir den Patienten oder Therapeuten kann erweitert werden, indem rechts in der
Auswahlbox ein Fragebogen ausgewihlt wird und dieser durch den Button Einfiigen
hinzugefiigt wird. Ein Fragebogen kann auch durch den Button Loschen fiir den Patienten aus
dem Testplan gestrichen werden oder durch den Button Ersetzen ersetzt werden.

Der Button Zeit einstellen (fiir Bonus) erlaubt es der Verwaltung, wenn sie ein Bonussystem
wiinscht, den Therapeuten eine Zeit zuzuteilen innerhalb derer der Fragebogen bearbeitet
werden muss, um einen Bonus zu erhalten.

Soll nun die grafische Auswertung des Tests angezeigt werden, bitte den entsprechenden Test
markieren (durch anklicken) und auf den Button Grafikmaske klicken.

2.1.3.8.1 Grafikmaske

Fiir die grafische Darstellung der Testergebnisse gibt es folgende Auswahlmoglichkeiten:
Verlaufskurve anzeigen und Bipolare Darstellung einzelner Sitzungen anzeigen. Hier werden
die Einstellungen zur RoutineméBigen Auswertung verwendet, die im Meniipunkt 2.13.2
dargestellt sind.

Bipolare Darstellun Darstellun
Verlaufskurve 'P . g . ung
. einzelner Sitzung im Detail
anzeigen .
anzeigen festlegen

Abbildung 18 Grafikmaske Auswahl

Der Button Verlaufskurve anzeigen ist relevant fiir die Prozessdiagnostik, hier werden
Testwerte iiber mehrere Sitzungen hinweg angezeigt. Im nachfolgenden Beispiel sind die
Werte aus 5 Sitzungen fiir den Subtest (Skala) ,,Positive Kontrollerfahrungen* aus dem
Patientenstundenbogen dargestellt.

13



Patienten-Stundenbogen, Therapeut mannlich
a0 [Subtest Positive Kontrollerfahrung (Ressourcenaktivierung l) (25)]
25
2.0 e}
15 .
10 n
0.5
0.0

0.8

Abbildung 19 Verlaufsmessung Grafik Beispiel

Der Button Bipolare Darstellung einzelner Sitzung kann fiir Zustandsmessungen und Pra-Post
Vergleiche verwendet werden. Im Beispiel ist ein Messzeitpunkt fiir den Fragebogen FAMOS
dargestellt. Links an der Grafik stehen vertikal die verschiedenen Subtests (Skalen) wie
Intimitidt/Bindung, Geselligkeit etc. Die Werte des Patienten sind durch eine mit Punkten
verbundene Linie dargestellt. Eine Vergleichstichprobe (hier Patienten aus Berner Ambulanz)
ist als Bereich mit Mittelwert und Streuung abgebildet. Unter der Grafik sind im Programm
die Testwerte und Werte der Vergleichstichprobe als numerische Werte dargestellt.

FAMOS (Klient)

Intimitdt! Bindung

Geselligkeit

Altruismus

Hilfe

Anetennung! Bestdtigung

Status

Autonomie

Leistung

iberhaupt nicht wichtig L ] aulerordentlich wichtig

iiberhaupt nicht wichtig

iiberhaupt nicht wichtig

iiberhaupt nicht wichtig

tiberhaupt nicht wichtig

dberhaupt nicht wichtig

dberhaupt nicht wichtig

iberhaupt nicht wichtig

auBerordentlich wichtig

aulerordentlich wichtig

auBerardentlich wichtig

aulerardentlich wichtig

aulerordentlich wichtig

aulerordentlich wichtig

aulerordentlich wichtig

Abbildung 20 Bipolare Grafik Beispiel

Der Button Darstellung im Detail festlegen bietet die Moglichkeit alle Einstellungen selber
vorzunehmen, auch andere Vergleichstichproben auszuwihlen.

14



w

1 Grafikmaske

Grafikmaske

Dienstleister: Muster, Max (THERAFEUT)
Wahlen...
Patient: Mustermann, Max

Test: [58 - K-INK-R Inkohgruenziragebogen Kurform] Wihlen...

|

Testwerte: 58 - K-IMK-R Inkonaruenzfragebogen Kurzformn Wahlen...
Subtests: 3 - Inkongruenzgesamtwert, 1 - Inkonkruenz bzgl. Annaherungsziglen, 2 - Inkongruenz bzgl, Wermeidungszielen

Grafiktyp: Bipolare Darstellung mit einerm Messzeitpunkt Wihlen...
Messzeitpunkt:  =Alle Situngen/letzte Sitzung= Wahlen...
Vergleichsstichprobe:  Alle PatienteniTherapeuten Wahlen...

Grafikauswertung
anzeigen

Abbildung 21 Grafikeinstellungen im Detail festlegen

Hier konnen unter Testwerte wihlen, die Subtests oder Items des Fragebogens ausgewihlt
werden, die angezeigt werden sollen.

Der Grafiktyp Bipolar oder Verlauf kann gewihlt werden.

AuBerdem der Messzeitpunkt. Hier wird auch_die Vergleichstichprobe gewéhlt, die zu den
Testwerten des Patienten angezeigt werden soll. Auch eine z-Transformation mit einer
Normstichprobe wird hier zur Auswahl angeboten.

Eine ausfiihrliche Beschreibung aller Einstellungsmoglichkeiten mit Beispielen findet sich in
dem Manual Forscher Grafikmaske.

2.1.3.8.2 Klartextbericht
Hier konnen die Testergebnisse als Text angezeigt werden.

2.1.3.9 Raum freigeben

Hier kann die Verwaltung gebuchte Rdume freigeben, z.B. wenn ein Patient einen Termin
absagt. Es konnen hier nur Termine, die in der Zukunft liegen und noch nicht stattgefunden
haben bearbeitet werden. Wenn Sie auf Raum freigeben klicken, wird Thnen der geplante
Termin angeboten und Sie konnen den Raum freigeben.

2.1.3.10 Sitzungsdaten dndern

Wenn z.B. Therapeuten in der Ambulanz einen Fehler bei der Eintragung einer Sitzung
gemacht haben, konnen Sie in der Verwaltung die Daten @ndern.
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4 Bearbeiten: Sitzung von: Mustermann, Max

Restkontingent bewilligter Stunden Patient: 0

Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen ‘ - ‘

Geplant zum:

Sitzung stattgefunden am: |21.04.2009

Beginn der Sitzung um: |10:00 ‘ Dauer:|5o ‘Min. Behandlungsstelle: [RHAP |v|
(HH:MM)

| Speichern | ‘ Eintrag einer anderen Sitzung |

Abbildung 22 Sitzungsdaten éindern, Verwaltung

Eingegeben werden: Datum (dd.mm.jjjj); Uhrzeit (z.B. 08:00) und Dauer (i.d.R. 50) der
Sitzung. AnschlieBend auf Speichern klicken.

Soll eine andere Sitzung als die vorgeschlagenen eingetragen werden, erfolgt dies iiber den
Button Eintrag einer anderen Sitzung.

2.1.3.11 Sitzungsdaten loschen

Hier konnen die Daten (Datum und Zeitraum) einer Sitzung komplett geloscht werden.

2.1.3.12 Sitzungen loschen

Hier konnen ganze Sitzungen geloscht werden, nicht nur die Sitzungsdaten. Dafiir die
entsprechende Sitzung markieren und auf Sitzung l6schen klicken.

2.1.3.13 Sitzungen einfiigen

Hier kann eine Sitzung eingefiigt werden. Dazu markieren Sie im Ablaufplan die Sitzung
nach der eine neue Sitzung eingefiigt werden soll und klicken auf Sitzung einfiigen.

¥ Patientenakte von: Mustermann 3

Therapieablaufplan von: Mustermann Behandlungsstelle:
RHAP
op 1|Erstgesprach 02.01.2009 == =
Oz 2|Patientenilibergabe 04.01.2009 - L Stammdaten
O 3|Probatorische Sitzung 08.01.2009 Um 09:00 50
(=l 4|Probatorische Sitzung DSM-FB  |24.03.2009 Um 11:00 50 [
Ois 5|Probatorische Sitzung PRA-Mes...|24.03.2009 Um 11:00 50
e X|Supervision 25.03.2009 -
Ol B|Probatorische Sitzung 28.03.2009 Um 08:00 50 Therapieziele
Ojs X|Langzeitantrag (DSM) 29.03.2009
O 7|[Einzeltherapiesitzung 03.04.2009 Um 18:00 50 Historie
10 8[Einzeltherapiesitzung 04.04.2009 Um 17:00 50
O 11 9[Einzeltherapiesitzung 15.04.2009 Um 10:00 |50
O 12 10|Einzeltherapiesitzung GAS 15.04.2009 Um 09:00 50
O s X|ausgefallene Sitzung 15.04,2009
| 14 11 Einzeltherapiesitzung mit Stund... 21.04.2009 Um 10:00 50 =

[]Alle auswihlen Es gibt offene Tests fiir 14. Sitzung ( THERAPEUT (21.04.2009))!

Ausgewabhite Sitzung

| Termin vereinbaren ‘ ‘ Sitzungsdaten andern ‘ | Sitzung(en) I6schen ‘

| Testplan ‘ ‘ Sitzungsdaten léschen ‘ | Sitzung einflgen ‘

Raum freigeben
PDF-Ausgabe

Ablaufplan erganzen

Abbildung 23 Sitzung markieren, Ablaufplan Verwaltung
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Dann wihlen Sie die gewiinschte Sitzung aus:

F3 Sitzungytyp auswahlen
Ebene-1 ‘THERAFIE H
Ebene-2 ‘Einzeltherapiesitzung |v‘

Sitzungstyp ‘Einzeltherapiesitzung mit Stundenbégen |v‘
0K Abbrechen

Abbildung 24 Sitzungstyp auswihlen, Verwaltung
Wenn Sie auf OK geklickt haben, wird die Sitzung hinter die markierte Sitzung im Ablaufplan
eingefiigt.

2.1.3.14 Ablaufplan erginzen

Hier kann die Verwaltung den Ablaufplan der Therapie fiir einen Patienten ergénzen.

Ablaufplanprototyp fgl
@ Auswihlen
andard - |

Therapie PP 45 Sitzungen Th. w. Pat. w.
Therapie PP 45 Sitzungen Th. m. Pat. w.
Therapie PP 45 Sitzungen Th. w. Pat. m.
Therapie PP 45 Sitzungen Th. m. Pat. m.
EMDR Th. w. Pat. w.

EMDR Th. m. Pat. w.

EMDR Probatorik

Verldangerung 15 Sitzungen Th.m. Pat.m.
Anfangsphase PP

1]

ok | | Abbrechen

Abbildung 25 Ablaufplan erginzen

Hier finden sich selbst definierte Ablaufplanprototypen, die dann an den bestehenden
Ablaufplan angehédngt werden konnen.

Angenommen eine Bewilligung fiir eine Verldngerung ist angekommen. Die Verwaltung kann
nun den Ablaufplan ,,Verldngerung 15 Sitzungen* anhidngen. Die Sitzungen werden dann in
den Ablaufplan eingefiigt.
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F Patientenakie von: Mustermann

Therapieablaufplan von: Mustermann

Behandlungsstelle:

=

[JAlle auswahlen

Es gibt offene Tests fur 14. Sitzung ( THERAPEUT (21.04.2009))!

Ausgewahite Sitzung

| Termin vereinbaren ‘ ‘ Sitzungsdaten andern | | Sitzung(en) loschen ‘

| Testplan ‘ ‘ Sitzungsdaten loschen | | Sitzung einflugen ‘

Raum freigeben

RHAP
[y 1|Erstgesprach 102.01.2009 - =
Op 2|Patiententibergabe 104.01.2008 - L Stammdaten
OB 3|Probatorische Sitzung 08.01.2008 Um 09:00 |50
=17 4|Probatorische Sitzung DSM-FB  24.03.2008 Um 11:00 (50 [ Jeimine
Os 5|Probatorische Sitzung PRA-Mes... 24.03.2009 Um 11:00 |50 Diagnosen
O X[Supervision 25.03.2009 -
=Ry 6|Probatorische Sitzung 128.03.2009 Um 08:00 |50 Therapieziele
e X|Langzeitantrag (DSM) 29.03.2009 -
[ml:] 7|Einzeltherapiesitzung 03.04.2009 Um 18:00 |50 Historie
|10 8|Einzeltherapiesitzung 104.04.2009 Um 17:00 |50
O 9|Einzeltherapiesitzung 15.04.2009 Um 10:00 |50
12 10|Einzeltherapiesitzung GAS 15.04.2009 Um 09:00 |50 Std. Zusammenfassung
[mRiE] X|ausgefallene Sitzung 15.04.2009
u 11 Einzeltherapiesitzung mit Stund... 21.04.2008 Um 10:00 50 =

Ablaufplan erginzen

PDF-Ausgabe

Il

Abbildung 26 Ablaufplan, Patientenakte Verwaltung

2.1.3.15 PDF Ausgabe

Der Ablaufplan kann im PDF-Format angezeigt werden, z.B. fiir den Ausdruck. Dazu auf

PDF-Ausgabe Klicken.

2.1.3.16 Patientenakte schlieffen

Die Patientenakte kann iiber den Button Schlieflen geschlossen werden oder mit dem Kreuz

rechts oben am Fenster.

2.2 Erweiterte Suchmaske (Patienten Verwaltung)

Wieder ausgehend von dem Eingangsoberfliache des Verwaltungsmoduls bzw. des
eingeschriankten Verwaltungsmodus unter dem Reiter (oben links, blau eingefirbt)

Therapieablauf-Verwaltung.

F3 AMBOS-Verwaltung

AmbOS-\_IeprvaItung

Therapieablauf-Verwaltung | Therapie-Organisati .r" A t g ’/Ambos:

Patienten.Verwaltung Terminpline und Riume Verwaltung

Video.Verwaltung

‘ Suchen/Verwalten ‘ Raumverwaltung ‘ ‘

DVD-Verwaltung |

‘ Erweiterte-Suchmaske ‘ ‘ Terminplanung ‘ ‘

DVD-Registrierung |

‘ Hausarzt-Brief-Ausdrucken ‘

Katamnese-Verwaltung Therapiegruppen-Verwaltung

‘ Katamnese definieren ‘ Neue Therapie-Gruppe anlegen ‘

‘ Katamnese bearbeiten ‘ ‘ Therapie-Gruppe bearbeiten ‘

| Login-Protokoll ‘

Nachrichten

Abbildung 27 Meniipunkte Therapieablauf-Verwaltung
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Wenn Sie den Button Erweiterte-Suchmaske anklicken, 6ffnet sich die erweiterte Patienten-

Suchmaske

F3 Enweiterte Patientensuchmaske

Therapie begonnen:
\Von: Bis:

| Suchen

Therapie beendet:
Von: Bis:

‘ Suchen |

Patienten-Suche nach Hausarzt:

[] Hausarztformular Pt. vorgele...

Patienten archivieren

Letzte Sitzung vor:

Kontingent erschipft
[_] Kein Kontingent mehr
[_] Keine prabat. Sitzung mehr

X

Gefunden:

[_] Alle auswihlen

| Schiiefen |

| Patientenakte | ‘ Stammdaten | | PDF-Ausgabe |

Abbildung 28 erweiterte Patientensuchmaske, Verwaltung

Sie konnen hier Patienten anhand ihres Therapiezeitraums suchen, indem Sie einen Zeitraum
fiir den Therapiebeginn und /oder das Therapieende eingeben und jeweils auf Suchen klicken.
Sie konnen auch Patienten anhand des vorgelegten Hausarztformular suchen (hier meint es
die Vereinbarung iiber Informationen an den Hausarzt) und nach abgelaufenen
Stundenkontingenten bzw. abgelaufenen Kontingenten fiir die probatorische Sitzung. Dazu
aktivieren sie durch anklicken die entsprechenden Kistchen.

2.2.1 Patienten archivieren

Sie konnen hier auch Patienten fiir die Archivierung suchen und diese dann archivieren.
Geben Sie dazu ein Datum ein nach letzte Sitzung vor: und klicken dann auf Suchen.
(Abbildung 28 erweiterte Patientensuchmaske, Verwaltung ). Sie erhalten eine Liste von
Patienten auf die die Suchkriterien zutreffen und konnen dann entweder alle auswdhlen,
indem Sie das entsprechende Kistchen durch anklicken aktivieren, oder einzeln markieren,
durch anklicken des Patientennamens. Wenn Sie dann den Button Archivieren klicken,
werden die Patienten archiviert.

Archivierte Patienten tauchen in der Patientensuche nicht mehr auf, es sei denn Sie aktivieren
die Suche nach archivierten Patienten in der Patientensuchmaske. ( 2.1Suchen/Verwalten
(Patienten Verwaltung) .

Mit dem Button Patientenakte kommen Sie wieder zur Patientenakte (Patientenakte2.1.3).
Mit dem Button Stammdaten zu den Stammdaten des Patienten (2.1.3.1Stammdaten).
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2.3 Hausarzt-Brief-Ausdrucken

Hier konnen Sie die Briefe an den Hausarzt fiir die Patienten eines Quartals ausdrucken
lassen.

Wieder ausgehend von dem Eingangsoberfliache des Verwaltungsmoduls unter dem Reiter
(oben links, blau eingefirbt) Therapieablauf-Verwaltung.

7 AMBOS Verwaltung EEX
AmbOS-Verwaltung
Therapieablauf-Verwaitung | Therapie-Organisation | K ect | ambos | Basisei 1 |

Patienten Verwaltung Terminplane und Raume Verwaftung Video-Verwaltung

Raumverwaltung ‘ ‘ DVD-Verwaltung |

‘ Suchen/Verwalten ‘

‘ Erweiterte-Suchmaske ‘ ‘ Terminplanung ‘ ‘ DVD-Registrierung |

‘ Hausarzt-Brief-Ausdrucken ‘

Katamnese-Verwattung Therapiegruppen-Verwaltung

‘ Katamnese definieren ‘ Neue Therapie-Gruppe anlegen ‘

‘ Katamnese bearbeiten ‘ Therapie-Gruppe bearbeiten ‘

| Login-Protokoll ‘ Nachrichten

Abbildung 29 Meniipunkte Therapieablauf-Verwaltung

Wenn Sie den Button Hausarzt-Brief-Ausdrucken anklicken, 6ffnet sich ein Fenster, in dem
Sie Patienten eines Quartals suchen konnen.

F Patienten fiir Hausarzthriefe:

Quartal (2.B. 12008); 32008 Psych. |v|

[¥] Alle auswihlen

Patienten suchen ‘ | Briefeausgabe | | Schlieken |

Abbildung 30 Patienten fiir Hausarztbriefe

Wihlen sie ein Quartal aus, grenzen Sie ggf. die Mandanten ein (hier Psychologische
Psychotherapeuten und Kinder- und Jugendlichenpsychotherapeuten, die Kategorien konnen
Sie selber bestimmen) und gehen Sie auf Patienten suchen. Die Patientenliste erscheint und
Sie konnen nun entweder das Késtchen fiir Alle auswdhlen durch anklicken aktivieren oder
die Patienten einzeln auswéhlen in dem sie auf den Patientennamen klicken. Wenn Sie dann
auf Briefausgabe klicken wird automatisch der Brief an den Hausarzt erstellt mit Threm
Briefkopf und dem von Thnen ausgewéhlten Text und Daten (siehe Brief-Format 6.4)
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2.4 Raumverwaltung

Hier konnen Sie die Bezeichnung fiir Ihre Riume festlegen, die dann in den Raumplaner
tibernommen werden. Die Rdaume sind hier nummeriert und wurden verschiedenen
Mandanten zugeordnet (hier Psychologische Psychotherapeuten und Kinder- und
Jugendlichenpsychotherapeuten, die Kategorien konnen Sie selbst bestimmen). Sie kénnen

Réiume auch fiir den Raumplan sperren, z.B. wenn diese renoviert werden.

Sie konnen einen neuen Raum mit dem Button Neu anlegen. Sie konnen bestehende Raume

FZA Therapieraume
[ Raum [  Mandant [  Gesperrt |
001 Kidu-Therapeuten m} it
002 KiJu-Therapeuten ]

003 KiJu-Therapeuten ]
004 KiJu-Therapeuten ]
005 KiJu-Therapeuten ] r
006 KiJu-Therapeuten ]
007 KiJu-Therapeuten ]
008 KiJu-Therapeuten ]
009 KiJu-Therapeuten ]
010 KiJu-Therapeuten ]
104 Psych. Psychetherapeuten ]
105 Psych. Psychetherapeuten ]
106 Psych. Psychetherapeuten ]
107 Psych. Psychotherapeuten |}
202 Psych. Psychotherapeuten |} —

Neu ‘ ‘

Bearbeiten ‘ ‘ Léschen

PDF-Ausgabe

Abbildung 31 Therapieriume verwalten

anklicken und mit dem Button Bearbeiten umbenennen bzw. neuen Mandanten zuordnen oder

sperren.

Mit dem Button PDF-Ausgabe konnen Sie die Raumiibersicht im pdf-Format anzeigen lassen,
z.B. fiir den Ausdruck:

Mandant

Gaaparrt

KLJu-Therapauten

KLJu-Therapauisn

KlJu-Therapeuien

KlJu-Therapeutsn

KiJu-Therapautzn

KiJu-Therapautzn

KLu-Therapauten

KLJu-Therapauten

KLJu-Therapautsn

KLJu-Therapaisn

Fsyon. Psychonerapsuten

Fayon. Peychonerapsuten

Peyoh. Peychomerapeuten

Psych. Psychoterapeuten

Psyoh. Psyehomerapeuten

Psyoh. Peyenoinerapeuten

Psyoh. Peycnoinerapeuten

Fayon. Peyononerapsuten

Fyon. Psycnonerapsuten

-Alle-

KiJu-Therapauten

KiJu-Therapauten

-Alle-

-Alle-

zlz|zlz|zl|zlz=z=z=z]z[z|=zz=z]=z]=z]z|z|z]z[=z]=z[=

Abbildung 32 PDF Raumiibersicht
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2.5 Terminplanung
Hier kann die Verwaltung alle gebuchten Termine einsehen. Wenn Sie auf Terminplanung

klicken, erscheint ein Auswahlfenster. Sie konnen die Termine von allen anzeigen lassen oder

von den Mandanten (PP und KJP).

Mandanten

Auswahlen

‘chh. Psychotherapeuten | - |

| ok | | Abbrechen |

Abbildung 33 Auswahl Mandant Terminiibersicht

Haben Sie ausgewihlt, 6ffnet sich die aktuelle Monatsiibersicht des Terminplans.

e AUGUST (2009) | -

Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 2

3 4 5 6 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
31 L

Abbildung 34 Monatsiibersicht Terminplan

Wird ein Termin doppelt angeklickt oder markiert und auf Termin eintragen/Ubersicht
geklickt wird, 6ffnet sich die Terminiibersicht des Tages mit allen eingetragenen Terminen.

Psych. Psy apeuten "‘ ‘ < ‘ | 31. JANUAR (2010) ‘ | > ‘

Uhrzeit |AUSSERHA... 104 105 106 107 202 203 204 301

11:00-12:00 -

12:00-13:00

13:00-14:00

14:00-15:00

15:00-16:00

Neuer Termin
16:00-17:00 Termin 16schen
In Zwischenspeicher ablegen =
17:00-18:00 Einflgen
18:00-19:00
19:00-20:00
20:00-21:00
1:00-22:00 =
< I I [v]
Termin eintragen | ‘ Zuriick zum Monat ‘
* Uhrzeit Beginn anklicken, weiter mit -Termin eintrag...

Abbildung 35 Raumplaner
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Ein Termin wird ausgewéhlt, indem zuerst mit der linken Maustaste auf ein Termin-Késtchen
geklickt wird und dann mit der rechten Maustaste die Optionen fiir den Termin (Neuer
Termin, ...)ausgewihlt wird.

Links oben kann Mandant (PP und KJP oder alle) ausgewihlt werden, falls es mehrere
Raumpléne gibt.

Ist das Termin-Késtchen markiert, kann der Termin unter Termin eintragen gespeichert
werden.
Ein PDF-Dokument kann ausgegeben werden wenn PDF-Ausgabe angeklickt wird.

2.6 DVD Verwaltung

Hier werden DVDs (oder Videos), dhnlich wie in einer Bibliothek, katalogisiert und die
Inhaltsverzeichnisse registriert. Die Inhalte der DVDs sind nur auf den DVDs selbst.

Ist in der Patientenakte eine DVD Nummer eingetragen, kann diese hier gefunden werden,
Das Datum der aufgenommen Sitzungen wird hierhin tibernommen.

Um nach DVDs (oder Videos) zu suchen, konnen die DVD (hier in der Maske noch Video)
Nummern, der Patientenname, angegeben werden.

¥ Yideohdnder suchen X

Videoband-Nr.: EE Videobandtitel: | ‘
s var | b | |

oder Therapie ist beendet vor:| | ‘ Suchen ‘

oder Patient: | | ‘ Suchen ‘

Treffer gefunden. | Leere Bander Suchen |

Bearbeit... | | Neu | | Inhalte | ‘ Letzte 1000... | | Schlieken |

Abbildung 36 Videobéinder-Suche

Die Suche nach [eeren Bindern wird verwendet um die registrierten, aber nicht verwendeten
DVDs zu finden (siehe 2.7 DVD Registrierung).

Wenn Video/DVDs gefunden wurden, die den Kriterien des Suchauftrags geniigen, konnen
die entsprechenden Bénder durch anklicken markiert werden und iiber den Button Bearbeiten
gelangt man zum Fenster fiir die Bearbeitung der Video/DVD Eintrige.
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VA DVD:

Band Nr.: DVD Nr. ovD Titel: | |
Erst Aufzeichnung am:

Letzte Aufzeichnung am:

(x)

Benutzer:

Abbildung 37 DVD/Video bearbeiten

2.7 DVD Registrierung

Hier konnen DVDs neu registriert werden. Die letzte vergebene Nummer wird angezeigt.
Sie kaufen z.B. 50 neue DVDs und stellen diese in den DVD Schrank der Ambulanz. Sie
konnen dann hier 50 DVD registrieren und Therapeuten konnen sich diese leeren Béander
suchen und sehen wo diese stehen. Nach der Eingabe auf Registrieren klicken und die DVDs
sind aufgenommen. Weitere Eintriage konnen dann unter dem Meniipunkt DVD Verwaltung
gemacht werden.

]

[x]

Schon registrierte letzte DVD: 0

Neue Registrierung:

bis (DVD Nr.): oder Anzahl der DVD:

‘ Registrieren ‘

SchlieRen

Abbildung 38 DVD Registrierung

2.8 Katamnese definieren

Hier konnen Sie eine oder mehrere Katamnese-Arten definieren. In der Abbildung finden
sich einmal Kat6, die Katamnese nach 6 Monaten und die Kat12, die Katamnese nach 12
Monaten.

Sie konnen weitere Katamnese-Arten festlegen, indem Sie auf Neu klicken. Sie kénnen auch
eine Katamnese-Art anklicken und auf Andern klicken um eine bestehende Katamnese-Art zu
veriandern.
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0

Katamnese Zeit(Monate)
Katg [
Kat12 12

Léschen

Abbildung 39 Katamnese definieren

2.9 Katamnese bearbeiten

Wenn Sie auf Katamnese bearbeiten klicken, 6ffnet sich folgendes Informations-Fenster, dass
Patienten gesucht werden, deren Therapie abgeschlossen ist. (Wann eine Therapie als
abgeschlossen gilt, wurde einmalig in den Basiseinstellungen festgelegt durch Angabe der
letzten Sitzungsnummer).

Katamnese-Patienten

,/ E Es werden nur die Ptn. gesucht, bei denen eine Sitzung von in
Basis-Einstellungen festgelegte THERAPIE-ENDE-TYPEN stattgefungen ist.!

Abbildung 40 Patienten fiir Katamnese suchen

Dazu wihlen Sie die entsprechende Katamnese-Art aus und klicken auf ok.

il i Auswihlen
Kat6 | -
[Kﬂtﬁ
Kat12

Abbildung 41 Katamnese-Art auswiihlen fiir Bearbeitung

Wenn Sie eine Katamnese-Art ausgewihlt haben, wird Ihnen eine Patientenliste mit den
Patienten angegeben.

Sie konnen sich dann einen Brief an den Patienten ausgeben lassen iiber Ptn-
Benachrichtigung und einen Protokollbogen ausdrucken iiber Protokoll iiber
Benachrichtigung, in den Sie die Katamnese Benachrichtigung protokollieren kénnen.
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X

F3 |iste der Ptn. fiir Kat6

Patient-Name Patient-Vorname DU-Post-Datum

‘ Ptn-Benachrichtigung PDF-Ausgebe ‘ ‘ Liste fur andere Wochen

‘ Protokoll liber die Benachrichtigung ‘

Abbildung 42 Patientenliste fiir Katamnese

2.10Neue Therapiegruppe anlegen

Wenn Sie Therapiegruppen anlegen wollen, miissen Sie als erstes einen Ablaufplanprototyp
fiir Therapiegruppen anlegen (sieche Neu Ablaufplan-Prototyp 3.3.1).
Dort geben sie einen Namen an und machen ein Hikchen fiir Ist Gruppen Ablaufplan

Prototyp.

¥3 Ablaufplanprototyp 5]
Ablaufplanprototypname: ‘SChmerzgruppe ‘
Projekte
Kombinierte Projekte:

‘sg;nqarq M Projekt-Nr.| Projekt-Name

‘ Einfiigen ‘ ‘ Léschen ‘

Ist Gruppen Ablaufplan Prototyp

Abbrechen

Abbildung 43 Ablaufplanprototyp anlegen fiir Therapie-Gruppe

Wenn Sie den Prototyp angelegt haben, konnen Sie einen anderen Ablaufplanprototyp als
Grundlage nehmen (danach werden sie auch gefragt) und speichern. Den
Ablaufplanprototypen konnen sie jederzeit modifizieren, Testplidne anfiigen etc.

Dann konnen sie unter neue Therapiegruppe anlegen damit weiterarbeiten.
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= Therapiegruppe bearbeiten @|

Gruppenname: ‘| |

Ablaufplanprotyp: Therapeuten: Patienten:

Schmerzgruppe "|

Zuordnen ‘ Ldschen | | Einfiigen | | Ldschen

Sizungsdaten dndern

Abbildung 44 Therapiegruppe neu anlegen

Sie konnen dann einen Namen fiir die Gruppe angeben und Therapeuten und Patienten der
Gruppe zuordnen. Sie konnen hier auch Termine vereinbaren fiir die Sitzungen und
Sitzungsdaten fiir die Gruppentherapie dndern.

2.11Therapiegruppe bearbeiten

Hier konnen Sie angelegte Therapiegruppen bearbeiten (Termine vereinbaren und
Sitzungsdaten @ndern) und I6schen.

Suchen

Gruppenname:h

Gruppenname

‘ Bearbeiten | | Neu ‘ ‘ Léschen ‘ | SchlieRen ‘

Abbildung 45 Therapiegruppen bearbeiten

2.12Dienstleisterstammdatei (flur Verwaltung_beschrankt)

Hier kann ein Uberblick iiber die erbrachten Leistungen, die Patienten, die Termine,
Nachrichten, personlichen Daten von Dienstleistern (Therapeuten u.a.) gegeben werden.
Ebenso konnen Termine vereinbart werden fiir den Dienstleister, z.B. wenn Patiententermine
zentral iiber eine Verwaltung vergeben werden.
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FZ1 AMBOS-Verwaltung []C]

Ambos-Verwaltung

Therapieablauf-Verwaltung rTherapie-Drganisation rKassen-Abrechnungen rAmbos Handblcher rEasiseinstellungen ‘

Patienten-Verwaltung Terminplane und Raume Verwaltung Video-Verwaltung
‘ R ‘ Raumyverwaltung ‘ | DVD-Verwaltung ‘
‘ Erweiterte-Suchmaske ‘ | Terminplan fir Sendertermine ‘ | DVD-Registrieruny ‘
‘ Hausarzt-Brief-Ausdrucken ‘ | Terminplanung ‘
Katamnese-Verwattung Therapiegruppen-Verwattung Verwaltung
‘ Katamnese definieren ‘ | Neue Therapie-Gruppe anlegen ‘ Dienstleisterstammdatei ‘
‘ Katamnese bearbeiten ‘ | Therapie-Gruppe bearbeiten ‘ | Fragebdgen ‘
‘ Login-Protokell ‘ ‘ Nachrichten ‘

Abbildung 46 Meniipunkte Therapieablauf-Verwaltung_beschrinkt

Hier haben Sie die Moglichkeit die Stammdaten (Adressen, Telefonnummern etc.) zu den
Dienstleistern (Therapeuten, Supervisoren, Verwaltung...) einzutragen, zu bearbeiten und
einzusehen. AuBBerdem konnen hier die Personen ihren Dienstleister- Rollen zugeordnet
werden, z.B. Herrn Maier als Supervisor, Frau Meier als Therapeutin und Herr Meyer als
Verwaltung.

Name | ‘ Gehurtsdatum:

vorname | | Mandant

O aktiy Dienst. Rolle:

| Neu ‘ | Bearbeiten | | Leistungen ‘ | Nachrichten |

| Léschen ‘ | Termine | | Nachricht senden ‘ | Patientenliste |
POF-Ausgabe

Abbildung 47 Dienstleister- suchen, Dienstleisterstammdatei

Wenn Sie auf Neu klicken, kdnnen Sie einen neuen Dienstleister anlegen:
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F= Dienstleister: Bearbeiten

Name: * “ ‘ Yorhame: * ‘

Strasse: * ‘ ‘ Stadt: * ‘ |
Telefon (PYT): ‘ ‘ Telefon (Dienstl):‘ |
Geburtsdatum: * ‘ ‘ Anfangsdatum: * ‘ |
Approblert seit: | | vertragstyp: ‘MITAREIEITER M
Email: ‘ ‘ Geschlecht: ‘M'annlich ‘v‘
(PeE [ ‘ ‘ [ Tatig in Weiterbildung

Loginhame:

* Pflichtfelder Dienstleisterrollen:

Dienstleisterrolle Aktiv Von = Aktiv Bis *

STUNDENPLAN
SUPERYISOR
THERAPEUT
VERWALTUNG

Passwort andern | | Speichern ‘ Abbrechen

Abbildung 48 Dienstleister neu anlegen

»

af m

Neben den Angaben zur Person kann hier auch der Vertragstyp ausgewihlt werden (hier
Mitarbeiter (der Ambulanz) oder Teilnehmer (der Ausbildung).

Der Login-Name fiir die Anmeldung beit AMBOS kann hier eingetragen werden.

Unter Dienstleisterrollen erfolgt die Auswahl um welchen Dienstleiter es sich handelt und von
wann bis wann er/sie als Dienstleister in AMBOS eingetragen werden soll. Damit sind dann
auch die Zugriffsrechte verteilt. In der Abbildung ist Supervisor, Therapeut und Verwaltung
zu sehen, ebenso Stundenplan. Dies ist hier relevant, da es z.B. in einer Ambulanz
Therapeuten gibt, die nur das Raumbuchungssystem benutzen. Diese eingeschriankten
Zugriffsrechte bezeichnet hier der Begriff Stundenplan.

Die Mandanten-Auswahl bezieht sich hier auf PP und KJP.

Ebenfalls aktiviert werden kann das Késtchen in der Weiterbildung tétig fiir Mitarbeiter die
auch in der Weiterbildung im Institut tétig sind.

Hier kann auch das Passwort gedndert werden unter Passwort dndern.

Wenn Sie alle Angaben zu einem Dienstleister eingetragen haben, klicken Sie bitte auf
Speichern damit der Dienstleister eingetragen ist.

2.12.1 Dienstleister: Leistungen, Patientenlisten, Termine

Dienstleister konnen iiber die Maske gesucht werden, indem der Name bzw. Teil des Namens
(wie z.B. die ersten beiden Buchstaben) eingegeben wird und auf Suchen geklickt wird.
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FADienstleister: Suchen
Name |mu5t ‘ Geburtsdatum: ‘ |
Yername | ‘ Mandant: ‘-Alle- |v‘
[ Aktiv Dienstl. Rolle: ‘-Alle- |v‘

‘ Suchen ‘
Nr. NAME VYORNAME Geb. am
3 Muster Max 12.12.1980
109 Mustertherapeut! Heinz 01.01.1977
110/ Mustertherapeut2 Marlene 11.11.1980
111 Mustertherapeutd Luise 01.01.1978
112 Mustertherapeutd Paul 11.11.1980

‘ Neu | ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Leistungen | ‘ Nachrichten ‘

‘ Léschen | ‘ Termine ‘ ‘ Nachricht senden | ‘ Patientenliste ‘

Abbildung 49 Dienstleister Suche

Es werden mogliche Treffer zur Suche angezeigt. Hier kann jetzt der betreffende Dienstleister
durch anklicken markiert werden und durch den Button Bearbeiten konnen die Daten des
Dienstleisters bei Bedarf gedndert werden.

Ebenso kann die Patientenliste des Dienstleisters eingesehen werden und auch die Termine,
die der Dienstleister mit welchen Patienten in welchen Rdumen hat.

Zum Beispiel kann die Verwaltung hier auf Nachfrage einen Patiententermin recherchieren
und auch Termine eintragen.

Daneben konnen hier die Nachrichten des Dienstleisters eingesehen werden, bzw. eine
Nachricht gesendet werden.

Der Meniipunkt Leistungen wird nachfolgend extra beschrieben.

2.12.1.1 Leistungen

Hier konnen Information iiber die vom Therapeuten erbrachten Leistungen abgefragt werden
in einem definierbaren Zeitraum
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PO s =
Zeitraum: ;Letztes Quartal l= Leistungen berechnen

P... sitzung A

18.11.2009 K... Einzeltherapiesitzung GAS/Einzeltherapiesitzung 50 THERAPEUT [1.0 1.0 =
18.11.2009 S... -Elnzeltheraplesitzung GAS/Einzeltherapiesitzung .50 THERAPEUT [1.0 -1 0

‘24.11.2009 ‘H..‘ Einzeltherapiesitzung GAS/Einzeltherapiesitzung l50 ‘THERAPEUT ‘1‘0 1.0 L3
08.12.2009 P... [Einzeltherapiesitzung GAS/Einzeltherapiesitzung 50 THERAPEUT [1.0 1.0

09.12.2009 ‘L... Einzeltherapiesitzung GAS/Einzeltherapiesitzung .100 ‘THERAPEUT 2.0 1.0

‘07.10.2009 ‘L... Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen/Einzeltherapiesitzung l50 ‘THERAPEUT 1.0 0.0

03.11.2009 H... VEinzeItherapiesitzung mit Stundenbogen/Einzeltherapiesitzung |50 THERAPEUT [1.0 Vﬂ .0

04.11.2009  K... Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen/Einzeltherapiesitzung s THERAPEUT 1.0 0.0

17.11.2009 ‘B... Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen/Einzeltherapiesitzung .50 :THERAPEUT 1.0 0.0

25.11.2009 K... Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen/Einzeltherapiesitzung 50 THERAPEUT [1.0 0.0

08.12.2009  |H... Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen/Einzeltherapiesitzung :50 [THERAPEUT 1.0 0.0 -

Leistungen im Uberblick

gstyp Gesamt
Antrage/Berichte/ausgef. Sitzungen 4.0 4.0
Ausbildungsstunden .52.0 .52.0
Einzeltherapiesitzung [35.0 :35.0
‘Prubatorisch 9.0 9.0
PDF-Ausgabe SchlieRen

Abbildung 50 Ubersicht Leistungen Therapeut

Die obere Tabelle zeigt eine Auflistung jeder einzelnen Leistung die vom Therapeuten in dem
definierten Zeitraum erbracht wurde, mit Patientennamen (hier aus Griinden der Anonymitét
nur mit ,,P*“ sichtbar) Datum, Art der Leistung und. Dauer und den Stellen wo die Leistung
erbracht wurde.

Der untere Tabellenteil zeigt die Leistungen noch mal im Uberblick:

Die Ausbildungsstunden bezeichnen hier die Anzahl der Gesamtstunden (in dem definierten
Zeitraum).

Einzeltherapie bezeichnet die Anzahl der geleisteten Therapiesitzungen (in dem definierten
Zeitraum).

Dazu werden die Probatorische Sitzungen mit der Anzahl der geleisteten probatorischen
Sitzungen (in dem definierten Zeitraum) aufgelistet, ebenso wie die gestellten
Antrige/Berichte (in dem definierten Zeitraum).

Die erbrachten Leistungen werden fiir verschiedene Behandlungsstellen aufgelistet (hier nur
RHAP).

2.13Fragebdgen

Hier sind alle verfiigbaren Fragebogen aufgelistet. Ein Test kann anhand seines Namens
gesucht werden oder anhand verschiedener Testverzeichnis Ebenen, wie z.B. Fragebogen zum
Therapieverlauf oder Kinder- und Jugendlichen Fragebogen. Ein Fragebogen kann durch
anklicken markiert werden.
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| “ Suchen ‘ Nr. Test-Name KN_[Besch.?|
22/00-45 Outcome Questionaire 0Q45  |Ja

estierEbenckl 25 Patienten-Stundenbogen, Therapeut mannlich Pat-B  |Ja

|F'F' Fragebegen |" 26 Patienten-Stundenbogen, Therapeut weiblich Pat-B  |Ja

Testverz. Ebene 2: 33 Therapeuten-Stundenbogen, Patient mannlich Th-Bo |Ja

|Therapieverlauf |" 34 Therapeuten-Stundenboegen, Patient weiblich Th-Bo |Ja

| Subtestwerte neu berechnen ‘

| Einstellungen von Grafikmaske ‘

| Export ‘

| Léschen | ‘ Impeort ‘

| Neu | ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Backup-Dateien | | Freigabe ‘

| Probelauf ‘ ‘ Beschreibung | | Subtestform ‘ ‘ Textform | | SchlieBen

Abbildung 51 Fragebogen, Therapie-Ablauf-Organisation, Verwaltung

Subtestwerte neu berechnen wird dann relevant, wenn die Berechnung der Skalenwerte
(Subtests) des Fragebogens verdndert wurde. Dann ist es notwendig die Berechnung der
Werte fiir den Fragebogen einmal anzuweisen damit Daten in der Datenbank neu berechnet
werden.

Die Einstellungen von Grafikmaske ist nachfolgend in einem eigenen Kapitel beschrieben
(2.13.2 Einstellungen von Grafikmaske).

Export erlaubt den Export eines Fragebogens z.B. fiir den Import auf einem anderen Rechner.
Import erlaubt den Import eines Fragebogens.

Ein neuer Fragebogen wird unter neu angelegt.

Wenn Bearbeiten angeklickt wird, 6ffnet sich die Fragebogen-Maske, um den Fragebogen,
seine Items und Subtests zu bearbeiten.

Der Meniipunkt Probelauf ermdglicht den Fragebogen einmal durchlaufen zu lassen, z.B. um
die Items des Bogens anzusehen.

Der Button Beschreibung gibt Informationen zum Fragebogen, wie Autor und
Anwendungsbereich des Fragebogens.

Der Button Subtestform zeigt die Zusammensetzung der Items zu Subtests/Skalen sowie die
Polung der Items.

Der Button Textform zeigt die Fragen des Fragebogens und ihre Antwortmoglichkeiten.
Backup-Dateien zeigt gespeicherte Daten eines Fragebogens an, wenn dieser z.B. geédndert
wurde und nun die urspriingliche Version wieder aufgerufen werden soll.

Mit Freigabe kann ein konstruierter Fragebogen freigegeben, also zur Verwendung erlaubt
werden.

2.13.1 neuen Fragebogen konstruieren

Wenn der Button neu angeklickt wurde, 6ffnet sich der Test-Assistent. Er unterstiitzt die
einzelnen Schritte zur Konstruktion eines einfachen Tests.
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Willkommen beim Test-Assistenten

Dieser Assistent unterstiitzt Sie bei der Definition eines einfachen Tests.

Sie kinnen hiermit folgende Infor
- und Basis-Testi
a ftems

& Antwortskalen

Der dabei entstehende Test enthalt alle von Ihnen angegebenen ltems und ist voll funktionsfahig. Sie konnen ihn jederzeit iiber den Test-Designer nach
Ihren Vorstellungen genauer anpassen.

Klicken Sie auf "Weiter >*, um mit der Definition zu beginnen.

Abbildung 52 Test —Assistent

Der Testassistent fiihrt sie Schritt fur Schritt durch die Testkonstruktion. Wenn sie weitere
Fragen zu komplexeren Testverfahren haben, wenden Sie sich bitte an THEROS.

2.13.2 Einstellungen von Grafikmaske

Damit nicht bei jeder Testauswertung alle Einstellungen neu vorgenommen werden miissen,
kann fiir einen Test eine Routine-Auswertung angelegt werden. Darin wird festgelegt um
welche Grafikart (Verlauf oder bipolar) es sich handelt, welche Subtests oder Items angezeigt
werden sollen, mit welcher Vergleichstrichprobe, ob z-transformiert werden soll, anhand
welcher Normstichprobe etc.

Dazu wird der einzustellende Fragebogen in der Fragebogen-Liste markiert. Und
Einstellungen von Grafikmaske angeklickt.

In dem Auswahlfenster konnen die verschiedenen Einstellungen vorgenommen werden.

Test: [25- Patienten-Stundenhogen, Therapeut mannlich]
Testwerte: (25 - Patienten-Stundenbogen, Therapeut mannlich Wahlen...
Subtests: 1 - Positive Kontrollerfahrung (Ressourcenaktivierung I, 2 - Positive Selbstwerterfahrungen (Ressourcenaktivierung 1I), 3 -

ufgehobensein in der Therapie (Pos. Bindungserfahning), 4 - positive Therapiebeziehung, S - Problemaktualisienung, 6 - positive
Problembew sltigungserfahrung, 7 - positive Kldrungserfabrungen, & - Therapiefortschritte

Grafiktyp:  Verlaufskuree
Y i i :  Keine Vergleichsstichprobe anzeigen
Als i Als Vorei
fiir Verlaufskurven fiir bipolare Darstellung
speichern speichern

Abbildung 53 Einstellung Grafikmaske, Beispiel Patientenstundenbogen
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In dem Beispiel ist die Grafikvoreinstellung fiir den Patientenstundenbogen angezeigt.
Unter Testwerte sind alle Subtests (Skalen) des Fragebogens aufgefiihrt.

Als Grafiktyp ist eine Verlaufskurve ausgewihlt, da bei diesem Fragebogen der zeitliche

Verlauf iiber die Therapie von Interesse ist.

Als Vergleichstichprobe ist hier ,,keine Vergleichstichprobe* ausgewihlt.
Diese Einstellung kann dann mit dem Button Als Voreinstellung fiir Verlaufskurven speichern

gespeichert werden.

2.14 Nachrichten

F3 AMBOS-Yerwaltung

Ambos-Verwaltung

Therapieablauf-Verwaltung | Therapie-Organisation | Kassen-Abrechnungen | Ambes Handbucher | Basiseinstellungen |

[_[O]x]

Patienten-verwaltung Terminplane und Raume Verwattung Viteo-Verwattung

DVD-Verwaltung

‘ Suchen/Verwalten ‘ Raumverwaltung ‘ |

‘ Erweiterte-Suchmaske ‘ | Terminplan fur Sendertermine ‘ | DVD-Registrierung

‘ Hausarzt-Brief-Ausdrucken ‘ | Terminplanung ‘

Katamnese-Verwaltung Therapiegruppen-Yerwalttung Verwaltung

Dienstleisterstammdatei

‘ Katamnese definieren ‘ | Neue Therapie-Gruppe anlegen ‘

‘ Katamnese bearbeiten ‘ | Therapie-Gruppe bearbeiten ‘ | Fragebogen

‘ Login-Protokell ‘ ‘ Nachrichten

Abbildung 54 Meniipunkte Therapieablauf-Verwaltung

Wenn Sie den Button Nachrichten anklicken erhalten Sie eine Ubersicht iiber alle

Nachrichten, dhnlich wie einem Email Eingangsfach.

Hier konnen Nachrichten an andere Dienstleister versendet werden, z.B. an Therapeuten oder

an die Verwaltung.

F2 Nachrichten fiir Muster, Max B
Yon Betreff Datum Gelesen

Termin fur Ein...

Ambos, Ambos

24.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Ein...

24.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Pro...

25.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Pro...

25.04.2009

Ambos, Ambhos

Termin fur Ein...

25.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Ein...

25.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Pro...

25.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Pro...

25.04.2009

Ambos, Ambhos

Termin fur Ein...

25.04.2009

Ambos, Ambos

Termin fur Ein...

27.04.2009

Ambos, Ambos

Testeingabe a...

24.06.2009

Ambos, Ambos

Testeingabe a...

24.08.2009

Ambos, Ambhos

Termin fur Ein...

15.09.2008

Oooooooooiooio o O

Ambos, Ambos

Testeingabe a...

23.09.2009

Oooooooojooioio|io

[] Alle auswihlen

Heu | | Antworten | | Weiterleiten | | Lischen | | Abbrechen

Abbildung 55 Nachrichten lesen/ versenden
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Sie konnen einzelne Nachrichten durch anklicken markieren und iiber die Buttons Antworten,
Weiterleiten oder Loschen die entsprechende Aktion durchfiihren.

Wenn Sie den Meniipunkt Neu wihlen, konnen Sie Nachrichten an andere Dienstleister wie
Therapeuten oder die Verwaltung verschicken.

¥ Nachricht schreiben:

‘nmhns, Ambos | - |

‘ In die Liste Einfiigen | | X | Betreff: ‘Sunenn’sionssitzung Erinnerung |
Ligher Max Muster,
am 26.3. istwie vereinbart die néchste Supernisionssitung
Eis Freitag mit beste Griken,
1A, Ambos

Senden | ‘ Abbrechen

Abbildung 56 neue Nachricht verfassen

Links oben konnen Sie die in der Auswahlbox die Namen der Adressaten auswihlen und in
die Liste der Adressaten einfiigen (durch klicken des Button In die Liste Einfiigen), auch wenn
Sie an mehrere Personen schreiben wollen.

2.15Login-Protokoll

Das Login-Protokoll dokumentiert die Zugriffe auf AMBOS. Es kann abgelesen werden, wer
wann in AMBOS angemeldet war.

Ambos, Ambos 29.10.2008, 09:34 29.10.2008, 09:35 ;
\Ambos, Ambos 29.10.2008, 09:41 129.10.2008, 08:45 B
Ambos, Ambos 29.10.2008, 09:45 29.10.2008, 09:45

\Ambos, Ambos 29.10.2008, 10:02 29.10.2008, 12:08

Ambos, Ambos 29.10.2008, 11:08 29.10.2008, 11:09

Ambos, Ambos 29.10.2008, 12:10 29.10.2008, 14:30

\Ambos, Ambos 29.10.2008, 14:31

Ambos, Ambos 30.10.2008, 09:55 30.10.2008, 11:26

\Ambos, Ambos 30.10.2008, 11:27 30.10.2008, 11:47

Ambos, Ambos 30.10.2008, 14:41 30.10.2008, 15:31

\Ambos, Ambos 30.10.2008, 15:32 30.10.2008, 15:34

Ambos, Ambos 30.10.2008, 15:34

Ambos, Ambos 30.10.2008, 15:56

\Ambos, Ambos 30.10.2008, 16:18 30.10.2008, 16:18

Ambos, Ambos 11.11.2008, 10:28 11.11.2008, 10:28 =

Alle I8schen ‘ | Drucken ‘ | SchlieRen ‘

Abbildung 57 Auszug Login-Protokoll
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3 Therapie-Organisation

Nachfolgend werden die Meniipunkte unter dem Reiter Therapieablauf-Organisation
beschrieben.

3 AMBOS Verwaltung (=13

AmbOS-Verwaltung

Therapieablauf-Verwaltung rrTherapie-Organisation r Kassen-Abrechnungen rAmbos Handbiicher rBasiseinsteIIungen

Therapie-Ablauf-Organisation Stammdatei

Fragebégen ‘ Stammdatei Dienstleister ‘

‘ Sitzungstypen ‘ ‘ Stammdatei Krankenkasse ‘

‘ Ablaufplan-Prototypen ‘ ‘ Stammdatei Hausarzte ‘

Statistiken

‘ Statistiken Lber Sitzungstypen ‘

Nachrichten-System
(Automatische Nachrichten bei bestimmten
‘ Statistiken Uber Fragebogen ‘ Fragebogen-Antworten)

‘ Login-Protokell ‘ Nachrichten

Abbildung 58 Meniipunkte Therapie-Organisation, Verwaltung

3.1 Fragebogen

Der Button Fragebogen ist unter 2.13 beschrieben. Fiir die Verwaltung mit eingeschriankten
Funktionen ist der Button unter dem Reiter Therapie-Verwaltung beschrieben.

3.2 Sitzungstypen

Hier konnen Sitzungstypen eingesehen, bearbeitet und angelegt werden. Sitzungstypen
werden bendtigt um damit den Ablaufplan fiir die Therapie anzulegen. Hier werden auch den
einzelnen Leistungen Abrechnungsziffern zugeordnet.

FA Sitzungstypen suchen

Sitzungstypname: “ |

Ebene 1: ‘-keine- ‘V‘ Ekene 2:| |v|| Suchen ‘
[ nr. [ Epbener [  Epenez |  Epenes |
TTHERAPIE Einzeltherapiesitzung Einzeltherapiesitzung mit Stundenbogen =
11THERAPIE ‘Einzeltherapiesitzung |Einzeltherapiesitzung mit Zwischenmessung
16 THERAPIE ‘Einzeltherapiesitzung |Einze|therapiesitzung Postmessung
1[THERAPIE ‘Einzeltherapiesitzung |Erstgesprach
39 THERAPIE Einzeltherapiesitzung Erstgespriach Aufenstelle
38|0Organisatorisches Antrage/Berichte/ausgef. Sitzun... |Fortfilhrungsantrag
41|0rganisaterisches Antrage/Berichte/ausgef. Sitzun... |Grund-Pauschale r
33|SONDERLEISTUNGEN Intern Hausarztbrief-Portokosten
18|0Organisatorisches Antrage/Berichte/ausgef. Sitzun... |Info KK lber Therapieende L
15THERAPIE Einzeltherapiesitzung Katamnese
43|SONDERLEISTUNGEN ‘Intern Kopierkosten
19 THERAPIE ‘Einzeltherapiesitzung Krisengesprich
4|Organisatorisches ‘Antra‘gefBerichtefausgef. Sitzun... |Kurzzeitantrag (DSM) |
{ -
BT
| Bearbeiten | ‘ Dokumentplan ‘ ‘ Dienstleisterrollen

PDF-Ausgabe

Abbildung 59 Sitzungstypen
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Unter Ebene 3 in der Tabelle finden sich die einzelnen Sitzungstypen. Hier sind alle
Leistungen aufgestellt, die mit einer Abrechnungsziffer belegt werden sollen und/oder die in
den Ablaufplan eingefiigt werden sollen.

Auf Ebene 2 wird unterschieden, ob und als was die Leistungen ,,gezdhlt* werden sollen (z.B.
in der Ausbildung werden diese Stunden von den 600 Stunden abwirts gezihlt). So wird die
Einzeltherapiesitzung als Therapiestunde gezihlt, ebenso die Einzeltherapiesitzung mit
Zwischenmessung, obwohl es sich um unterschiedliche Sitzungstypen handelt.

Ebene 1 stellt das iibergeordnete Ordnungssystem dar. In diesem Fall wurde z.B.
unterschieden in: Therapie (alle Leistungen, die direkt mit der Therapie zusammenhingen),
Organisatorisches worunter sich z.B. Antrdge finden und Sonderleistungen, worunter sich z.B.
Kopierkosten und andere, auch abrechnungsfihige Leistungen befinden.

Nachfolgend werden die Buttons des Meniipunktes Sitzungstyp erldutert.

3.2.1 Ordnungssystem — Sitzungstypen

Wird der Button Ordnungssystem angeklickt, kann zum einen fiir die Ebene 1 eingestellt
werden fiir welche Leistungen der Raum-Zeitplan aktiv sein soll. In der Ambulanz ist das fiir
den Bereich, also die Ebene Therapie der Fall.

Kategotie Raum-Termin-Plan
DIAGNOSTIK a
Organisatorisches m]
SONDERLEISTUNGEN =]
THERAFIE
‘ Neu | ‘ Bearbeiten ‘ | Léschen ‘

Abbildung 60 Ordnungssystem Ebenel Sitzungstypen

Unter Ebene 2 wird angezeigt wie welche Leistungen gezidhlt werden. Im Beispiel wird die
Einzeltherapiesitzung gezihlt, und zwar mit Schrittweise 1, diese ist mit einem J fiir ja
gekennzeichnet. An anderer Stelle (Basiseinstellungen- Leistungskatalog) wird festgelegt dass
eine Einheit =1 bei 50 Minuten Therapiesitzung gezihlt werden.

Die Spalte mit der Uberschrift Kiirzel kann ignorieret werden, da diese nur fiir das
Forschungsmodul wichtig ist.
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FASitzungstypen Ebene 2

Ebene 1 Ebene 2 Kurzel Mit Zahlung ahlungs-Schrittwe...

Organisatorisches

Antrige/Berichtera...

DIAGNOSTIK

DU

THERAPIE

Einzeltherapiesitzu...

SONDERLEISTUNG...

Intern

THERAPIE

Interviews

Organisatorisches

Supervision

HEBEEEREREE

clolo|=|ole

| Neu | ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Léschen |

Abbildung 61 Ordnungssystem Ebene 2 Sitzungstypen

3.2.2 Neu - Sitzungstypen anlegen

Unter neu konnen neue Sitzungstypen angelegt werden. (sieche Abbildung 62) Dazu wird die
dazugehorige Ebene 1 und Ebene 2 ausgewihlt und der Sitzungstypname eingetragen. Fiir den
evtl. Export mit der Forschermaske ist ein Kiirzel zu vergeben. Zudem kann man einen
Rechnungsnamen eingeben. Dieser ist wichtig bei der Abrechnung von Privatpatienten.

Durch Setzen von Hikchen kann die Bearbeiter-Rolle, also wer diesen Sitzungstyp bearbeiten
konnen soll, festgelegt werden.

Darunter konnen Sie einstellen ob eine Videoaufzeichnung erforderlich ist (falls ja machen
Sie ein Hikchen daneben) und Sie konnen unter Zeit fiir Einheit festlegen, welche
Zeiteinheiten beriicksichtigt werden, in der Regel 50 Minuten. Ebenfalls kann hier festgelegt
werden ob eine Zeiteingabe und eine Unterscheidung der Behandlungsstelle (PP oder KJP,
AuBenstelle) erforderlich ist. Wann die DVD zuriickgegeben werden soll, stellen Sie ebenfalls
in der vorliegenden Maske ein. Zusétzlich konnen Sie noch die Funktion aktivieren, dass in
den Ablaufplan eine neue Sitzung des gleichen Typs eingefiigt werden soll, wenn diese
verbraucht ist. Eine Einstellung, die man nicht benétigt wenn man feste Ablaufplanprototypen
vorgesehen hat. Ansonsten kann man hier z.B. angeben, dass ein neuer Supervisionstermin in
den Ablaufplan eingefiigt werden soll, wenn ein Supervisionstermin verbraucht wurde.
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P Neuer Sitzungstyp

Ebens1:  |Organisaterisches |~| Ebene2:  [Antrage/Berichte/ausgef. Sizungen  ~|

Ebene 3: Sitzungstypname | | Klirzel:

Rechnungsname: | | (Relevant fiir Forschermaske)

Bearbeiter:

Bearbeiter-Rolle

[] |SUPERVISOR
[] |THERAPEUT
£

T

VERWALTUNG o |
[} >

4

[ videoaufzeichnung erforderlich
[] Zeiteingabe erforderlich
[ ] Behandlungsfall erforderlich

Zeit fur Einheit (Fur Statistik): 0 Min.

{in Minuten, D fiir Pauschaly
[] wird halbe Einheit gezahit?

DVDVideobandriickgabe in ] Wochen

[Wenn in Ablaufplan verbraucht wird, wird eine neue Sitzung gleiches Types eingefugt.

| Speichern ‘ | Abbrechen ‘

Abbildung 62 Sitzungstypen neu anlegen

3.2.3 Bearbeiten - Sitzungstyp bearbeiten

Wenn Sie einen bestehenden Sitzungstyp bearbeiten wollen, markieren Sie den
entsprechenden Sitzungstyp und klicken auf bearbeiten. Es 6ffnet sich folgende Maske, hier
fiir das Beispiel eines Kurzzeitantrags.

FA Sitzungstyp bearbeiten [ %]
Ebene1:  [Organisatorisches || Ebenez:  [antrage/Berichteausger. Sitzungen |~ |
Ebene 3: Sitzungstypname |Kurzzeitantrag {DSM) | Kiirzel:

Rechnungsname: | | {Relevant fiir Forschermaske)
Bearbeiter: Fur Export zusatzliche Leistungen:
Bearbeiter-Rolle gstyp plikato —
" Einfligen
[] |SUPERVISOR — Porto grofk 1
THERAPEUT = Loschen
Il VERWALTUNG -
4 i [T
[ videoaufzeichnung erforderlich Abrechnungsziffer:
[] Zeiteingabe erforderlich Abre g erie
Behandlungsfall erforderlich 35130 A
[] wird halbe Einheit gezahlt?
‘ Meldungen definieren...
DVYDNideobandrickgabe in o YWochen
| Speichern ‘ | Abbrechen ‘

Abbildung 63 Sitzungstyp bearbeiten

Im Vergleich zu den Funktionen der Maske Sitzungstypen neu anlegen(Abbildung 62),
konnen hier zusitzliche Leistungen fiir den Export zum Abrechnungsprogramm eingetragen
werden. Im Beispiel ist dies Porto fiir einen gro3en Brief.

Zusitzlich ist hier die Abrechnungsziffer fiir den Kurzzeitantrag eingetragen und zwar fiir das
Kriterium A fiir Alle. Unter Kriterium wird hier ansonsten auch zwischen Lang- und
Kurzzeittherapie unterschieden, da die Leistungen dafiir unterschiedliche Ziffern aufweisen.
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Unter Meldungen definieren konnen Meldungen an unterschiedliche Dienstleister definiert
werden, z.B. an den Supervisor, wenn die Sitzung x Mal ausgefallen ist.

F=Nachrichten fiir Sitzungstyp: ausgefallene Sitzung

ausgefallene Sitzung

Nachricht wird an: |SUPERVISOR ‘v gesendet, wenn

ausgefallene Sitzung . mal Stattfindet *

[ Nach jerder oben eingetragenen Wiederholung

Nachricht:

Abbildung 64 Meldungen definieren iiber Sitzungstypen

3.2.4 Testplan — Testplan fir Sitzungstypen bearbeiten

Unter Testplan kann der hinterlegte Testplan fiir den Sitzungstyp eingesehen und bearbeitet
werden. Dazu den entsprechenden Sitzungstypen markieren und anschlieBend auf Testplan
klicken.

Die weitere Beschreibung finden Sie im Kapitel Testplan 2.1.3.8.

3.2.5 Dienstleisterrollen - Sitzungstypen

Wird ein Sitzungstyp durch anklicken markiert und Dienstleisterrollen angeklickt (Fehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.), kann fiir den Sitzungstyp angezeigt
werden, welche Dienstleister (Therapeut, Supervisor, Verwaltung) fiir den Sitzungstyp
vorgesehen sind, bzw. konnen zugeteilt werden.

FADienstleisterrollen

Rollenbezeichnung Abrechnenbar Testplanrelevant Dienstleister-Benutzer
=] =]

Bezugsperson

Erstgesprachsinterviewer|
FB_ASSISTANT
Forscher

Mutter

PATIENT
PROJEKTVERWALTER
STUNDENPLAN
SUPERVISOR
THERAPEUT

Vater

VERWALTUNG
VERWALTUNG_BESCHR...

OEEEEERDEEEDEEEE
0EOEEERDOODEEE

Oo0o0eEORDOOOORE

| Neu | ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Léschen |

Abbildung 65 Dienstleisterrollen Sitzungstyp

Abrechenbar bedeutet, dass diese Leistung von dieser Person abgerechnet werden kann und
fiir den Export in das Abrechnungsprogramm relevant ist.
Testplanrelevant bedeutet, dass die Person den Test fiir den Sitzungstyp ausfiillen kann.
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Dienstleister Benutzer bedeutet, dass die Personen aktiviert sind, also etwas zu tun haben mit
dem Sitzungstyp. Durch anklicken des Feldes konnen Hikchen gesetzt werden.

Die Verwaltung der Dienstleisterrollen ist im eigenen Meniipunkt 6.13Dienstleister-Rollen

beschrieben.

3.3 Ablaufplan-Prototypen

Wird auf den Button Ablaufplan-Prototypen geklickt, 6ffnet sich eine Ubersicht iiber alle

bisher angelegten Ablaufplan-Prototypen.

Ablaufplan-Prototypen beinhalten eine definierte Folge von Sitzungstypen. Ablaufplan-
Prototypen werden Patienten zugeordnet. Diese finden sich dann in der Patientenakte, als

FA Ablaufplanprototypen

Prototyphame ist Gruppen PT

Probatorik PP

-

Probatorik KJP

Therapie PP 25 Sitzungen Th, w. Pat. w.

Therapie PP 25 Sitzungen Th. w. Pat. m.

Therapie PP 25 Sitzungen Th. m. Pat. w.

Therapie PP 25 Sitzungen Th. m. Pat. m.

Standard

Therapie PP 45 Sitzungen Th. w. Pat. w.

Therapie PP 45 Sitzungen Th. m. Pat. w.

Therapie PP 45 Sitzungen Th. w. Pat. m.

Therapie PP 45 Sitzungen Th. m. Pat. m.

EMDR Th. w. Pat. w.

EMDR Th. m. Pat. w.

EMDR Probatorik

Verlangerung 15 Sitzungen Th.m. Pat.m.

Anfangsphase PP

Anfangsphase KJP

Th ie L 1D AELA Bk

HOOoOoooooojojooo|ooo|io

‘ Neu | | Eearbeiten

Léschen

‘ | Sitzungstypenfolge |

PDF-Ausgabe

| SchlieRen |

Abbildung 66 Ablaufplanprototypen

Ablaufplan (siehe Patientenakte).

Wird ein Ablaufplan-Prototyp, hier zum Beispiel Anfangsphase PP markiert und
Sitzungstypenfolge anklickt, 6ffnet sich die Ubersicht welche Sitzungstypen diesen Prototyp

bilden.
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F3R Therapieablaufplan fiir Anfangsphase PP [=]
ol Sitzungstyn Sitzungstypen dnderniergénzen:

Erstgesprach

1
2|Patiententibergabe Ebene 1: ‘THERAPIE
3

Probaterische Sitzung | ‘
4/ Supervision Ebene 2: ‘Einzeltherapiesitzung |v‘

5/SKID
6/Probaterische Sitzung

Ebene 3: ‘Einzeltherapiesitzung

Alle gleichen Typs ersetzen |

‘ Nur einen ersetzen |

Testplan @ndernlerganzen:

‘ Import Testplan ‘ ‘ Testplan |

fll M I D ‘ Speichern | ‘ Abbrechen ‘

Abbildung 67 Beispiel Ablaufplan Prototyp Anfangsphase PP, Sitzungstypenfolge

Hier ist ein Erstgesprich, die Patienteniibergabe, 2 Probatorische Sitzungen, ein
Supervisionstermin und ein SKID Termin zur Diagnosestellung vorgesehen.

Hier konnen nun Sitzungstypen eingefiigt und geloscht werden. Es konnen alle Sitzungstypen
des gleichen Typs ersetzt werden. Auch die angehéngten Testplidne kdnnen hier bearbeitet
werden.

3.3.1 Neu Ablaufplan-Prototyp

Soll ein neuer Ablaufplan-Prototyp angelegt werden, auf neu klicken. Ebenso kénnen Sie
Ablaufplan-Prototypen hier Bearbeiten bzw. Loschen.

3 Ablaufplanprototypen
[ Prototypname | istGruppenPT |
Probatorik PP | =
Probatorik KJP =]

Therapie PP 25 Sitzungen Th. w. Pat. w. [}
Therapie PP 25 Sitzungen Th. w. Pat. m. o
Therapie PP 25 Sitzungen Th. m. Pat. w. ]
Therapie PP 25 Sitzungen Th. m. Pat. m. ]
Standard ]
Therapie PP 45 Sitzungen Th. w. Pat. w. ] =
Therapie PP 45 Sitzungen Th. m. Pat. w. o
Therapie PP 45 Sitzungen Th. w. Pat. m. |
Therapie PP 45 Sitzungen Th. m. Pat. m. ]
EMDR Th. w. Pat. w. =]
EMDR Th. m. Pat. w. ||
EMDR Probatorik =]
Verlangerung 15 Sitzungen Th.m. Pat.m. O | |
Anfangsphase PP [}
Anfangsphase KJP o |
Th el 10 SELS Citmiimmmm = il
‘ Neu | | Bearbeiten ‘ | Léschen ‘ | Sitzungstypenfolge |
s

Abbildung 68 Ablaufplanprototypen
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Es offnet sich die Maske, in die ein neuer Ablaufplan-Prototypname eingetragen werden
kann.

Ablaufplanprototypname: ‘
Projekte
Kombinierte Projekte:

|5tandard |-‘ Projekt-Nr. Projekt-Name
| Einfiigen ‘ | Loschen ‘

[]1st Gruppen Ablaufplan Prototyp

Speichern
Abbrechen

Abbildung 69 Ablaufplanprototyp neu anlegen

Der neu bezeichnete Ablaufplan-Prototyp wird dann einem Projekt zugeordnet. Im Beispiel
ist das Standard.

Wird ein neuer Ablaufplanprototyp angelegt, der fiir Therapiegruppen gelten soll, muss
unbedingt Ist Gruppen Ablaufplan Prototyp durch ein Hikchen setzen aktiviert werden. Der
Ablaufplan wird bei der Zusammenstellung von Therapiegruppen benétigt und taucht nur in
einer dann zu wihlenden Auswahl auf, wenn hier das Hikchen gesetzt wurde.

Fiir das Forschungsmodul relevant: Ebenso konnen mehrere Projekte ausgewihlt werden und
durch Einfiigen in die Liste der Kombinierten Projekte eingetragen werden. Auch kann durch
Setzen eines Hikchens aktiviert werden, ob es sich um einen Ablaufplanprototyp fiir Gruppen

handelt.
3 Ablaufplanprototyp
Ablaufplanprototypname: |Katamnese
Projekte
Kembinierte Projekte:
|EMDR |v‘ Projekt-Nr. Projekt-Name
1/Standard
| Einfiigen ‘ | Loschen ‘ Z‘EMDR ‘
[]1st Gruppen Ablaufplan Prototyp
Speichern
Abbrechen

Abbildung 70 Beispiel Ablaufplan-Prototyp erstellen, kombinieret Projekte
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3.4 Statistiken uber Sitzungstypen

Um sich einen Uberblick iiber die erbrachten Leistungen in einer Ambulanz zu verschaffen,
kann hier eine Statistik erstellt werden iiber einen definierten Zeitraum.

Patientenart: |-Alle- |V| Yon: ‘Tr.MM.JJJJ ‘Eis: ‘Tr.MM.JJJJ | Mandant: ‘-Alle- |V‘
‘ Sitzungshaufigkeiten ‘ ‘ Sitzungen pro Patient ‘ [[] Ausgate mit Hamen Alle abrechnenbaren Sitzungstypen:
Typehname

Bezugspersohenstunde =
Biographische Ahamnese
DIPS AuRenstelle

Einzeltherapie KJP mit Messung

Einzeltherapiesitzung

Einzeltherapiesitzung GAS

Einzeltherapiesitzung mit Stundenbdy...

Einzeltherapiesitzung mit Zwischenme...

Einzeltherapiesitzung Pestmessung

Erstgesprach

Erstgesprach AuBenstelle

Fortflihrungsantrag

Grund-Pauschale

Hausarztbrief-Portokosten

Info KK lber Therapieende

Kopierkosten

Krisengesprach

EEEEEEEEEEEEEEEEEE

Kurzzeitantrag (DSM) =

Alle auswahlensabwahlen

Halbe Sitzung mitzahlen?

‘ PDF-Ausgabe | ‘ SchlieRen ‘
Abbildung 71 Statistiken iiber Sitzungstypen

Die Patientenart (gesetzlich, privat) kann unterschieden werden.

Die fiir die Statistikerstellung gewiinschten Sitzungstypen konnen einzeln angeklickt werden
oder alle auswdihlen/abwiihlen kann aktiviert werden, dann wird die Statistik tiber alle
Sitzungstypen ausgegeben.

Sind einige/alle Sitzungstypen ausgewdhlt und ist ein Zeitraum eingetragen, kann unter
Sitzungshdufigkeit die Statistik abgerufen werden.

VA Statistik
Patientenart: ‘-Alle- ‘v| von: |01.10.2009 ‘ Bis: ‘01.01.2010 ‘ Mandant: ‘-Alle- |v‘
| Sitzungshaufigkeiten ‘ Sitzungen pro Patient [[] Ausgabe mit Namen Alle abrechnenbaren Sitzungstypen:

Abrecnungsziffer e Typenname
25150 583.0 Erstgesprich =~
#5221 547.0 Erstgesprach AuBenstelle
23220 5.0 Fortflhrungsantrag
#5220 193.0 Grund-Pauschale

Hausarztbrief-Portokosten

Info KK iiber Therapieende
Kopierkosten
Krisengesprach
Kurzzeitantrag (DSM)
Langzeitantrag (DSM)

Patienteniibergabe

Porto groR
Porto klein

Probatorische Sitzung

Probatorische Sitzung DSM-FB
Probatorische Sitzung KJP Pra-Messung
Probaterische Sitzung PRA-Messung

O000®OODOoOoDEDOODoDDE

Alle auswihlen/abwihlen

Halbe Sitzung mitzahlen?

‘ PDF-Ausgabe ‘ | SchlieRen |
Abbildung 72 Statistik Sitzungstypen

Die Statistik wird anhand der Abrechnungsziffern fiir den gewiinschten Zeitraum ausgegeben.
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Ist Sitzungen pro Patient ausgewihlt, wird anonymisiert je Patientennummer die Anzahl der
Sitzungen angezeigt, wird Ausgabe mit Namen angeklickt, werden die Patientennamen

angezeigt.
Patientenart: |-Alle- ‘V| Von: ‘01.10.2009 ‘EIS: |n1.n1.zo1o ‘ Mandant: |-Alle- |"
| Sitzungshiufigkeiten ‘ | Sitzungen pro Patient | [[] Ausgabe mit Namen Alle abrechnenbaren Sitzungstypen:
’W Sitzungs-Anzahl Sitzungen in Stunden
403 2 2.0 = Erstgesprach =
653 1 1.0 H [] |[Erstgesprich AuBenstelle
208 5 5.0 [] [Fortfiihrungsantrag
628 1 1.0 [] |Grund-Pauschale
130 2 2.0 [] Hausarztbrief-Portokosten
504 4 4.0 [] Info KK iiber Therapieende
310 1 1.0 [ |Kopierkosten ]
387 z 2.0 Krisengesprach
477 4 4.0 [ |Kurzzeitantrag (DSM)
646 1 1.0 [ |Langzeitantrag (DSM)
645 1 1.0 [ |Patientenubergabe
106 6 6.0 [] |Porto grok n
308 3 3.0 [ |Porto klein
463 4 4.0 Probatorische Sitzung
68 7 7.0 [] |Probaterische Sitzung DSM-FB
657 1 1.0 [] |Probaterische Sitzung KJP Pra-Messung
38 5 5.0 [] Probatorische Sitzung PRA-Messung
339 3 3.0 |
- o - ~|  [¥lAlle auswiahlen/abwihlen
Halbe Sitzung mitzahlen?
| PDF-Ausgabe | | SchlieRen

Abbildung 73 Statistik Sitzungen pro Patient ohne Namen

3.5 Statistiken lUber Fragebégen

Hier kann fiir einen Dienstleister eine Statistik iiber beantwortete Fragebdgen seiner Patienten
angezeigt werden.

F3 Verwaltung-Statistik &\

B e N B
Mandant: |Psych. Psychotherapeuten H Dienstleister: ‘Muster, Max ‘v‘

® Mit Pati Nr. O Mit Pati N Mit Fragebogen-Antwort-Daten |fur alle Fragebégen | ‘ Wiahlen ‘

‘Probatorische Sitzung PRA-Messung H Waihlen ‘ ‘Frobatorische Sitzung DSM-FB H Wihien | ‘ Statistik berechnen ‘

Mandant|Patient..|Geschl...[Geb. Jahr| Wohnort(PLZ) |Sitzungsname rr Therapeut | Supervisor r 1. haupt Diagnose rrrr Fragebogen EItem-T...’:’j

Abbildung 74 Statistik iiber Fragebogen

Ist ein Zeitraum ausgewihlt, ein Mandant (PP oder KJP) und der Dienstleister, kann
ausgewihlt werden ob die Statistik mit Patienten-Nr. oder -name und ob mit Fragebogen-
Antwort-Daten erstellt werden soll. Wenn Mit Fragebogen-Antwort-Daten angeklickt ist,
kann im Fenster, welches dann erscheint der Fragebogen ausgewihlt werden.

Sind Daten zum ausgewdhlten Zeitraum vorhabende, erstellt sich eine Tabelle mit den
Angaben zum Patient, zum Sitzungsnamen, zu den Diagnosen, zum ausgefiillten
Fragebogennamen und zu den Einzel-Ergebnisse. Die Ubersicht der Einzelergebnisse ist aber
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in jedem Fall besser iiber die Grafikmaske bzw. die Klartextausgabe vom Fragebogen
ersichtlich. Die Tabelle ist lediglich eine Hilfe, um z.B. den Patienten zu suchen der einen
bestimmten Fragebogen ausgetiillt hat.

3.6 Stammdatei Dienstleister

Hier kann nach Dienstleistern gesucht werden. Im Beispiel nach dem Supervisor AMBOS.
Mit Bearbeiten konnen die Stammdaten des Dienstleisters eingesehen werden, unter
Leistungen die erbrachten Leistungen, die Nachrichten des Dienstleisters unter Nachrichten.
Der Dienstleister kann mit Loschen geloscht werden, die Termine des Dienstleisters konnen
eingesehen werden, eine Nachricht kann an den Dienstleister mit Nachricht senden gesendet
werden und die Patientenliste des Dienstleisters kann eingesehen werden.

Name ‘AMEOS | Geburtsdatum: | |
Yername ‘ | Mandant: |-A|Ie- ‘v‘
] Aktiv Dienstl. Rolle: |5UPERVI50R M
| Suchen
Nr. NAME VYORNAME Geb. am
1lAmbos Ambos 29.10.2008
Neu ‘ | Bearbeiten | ‘ Leistungen ‘ ‘ Nachrichten
‘ Léschen ‘ | Termine | ‘ Nachricht senden ‘ ‘ Patientenliste ‘

Abbildung 75 Stammdatei Dienstleister Suche

Bearbeiten und Leistungen des Dienstleisters werden nachfolgend ausfiihrlich beschrieben.
Unter Bearbeiten konnen die Stammdaten des Dienstleisters, eingesehen, eingetragen,
bearbeite werden

V3 Dienstleister: Bearbeiten

Name: * Ambos Vorname: * Ambos

Strasse: - Stadt: *
Telefon (PVT): |- Telefon (Dienstl){--

Geburtsdatum: * (2.10.2008 Anfangsdatum: = (28.10.2008
Approbiert seit: [29.10.2008 Vertragstyp:  |MITARBEITER H

(FeRs B Ttig in Weiterbildung
Ambos ANtrittsWB Jahrgang;  |PP-08 -

T

a5l

Dienstleisterrolle Aktiv Yon * Aktiv Bis *

Erstgesprachsintervie...
FB_ASSISTANT 28.10.2008 31.12.2013
Forscher
PROJEKTVERWALTER 9.10.2008 31.12.2013 =

Leginname;

D

‘ Passwort andern ‘ | Speichern ‘ ‘ Abbrechen |

Abbildung 76 Stammdaten Dienstleister
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Unter Leistungen konnen die Einzelleistungen des Dienstleisters (im Beispiel einer
Therapeutin) fiir einen definierten Zeitraum angezeigt werden

[ pDawum  Jp.]  sibung [  pDaver |  As [ AleEinheiten | RHaP |
11.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0 I~
11.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0

14.01.2010 ... |Langzeitantrag (DS...|Pauschal THERAPEUT 1.0 1.0

14.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0

14.01.2010 ... [Langzeitantrag (DS... Pauschal THERAPEUT 1.0 1.0 r
18.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0

18.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... [120 THERAPEUT 2.0 2.0

18.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0 -
19.01.2010 ... |[Einzeltherapiesitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0

19.01.2010 ... |Probatorische Sitz... |50 THERAPEUT 1.0 1.0

21.01.2010 ... [Einzeltherapiesitz... (120 THERAPEUT 2.0 2.0 ||

Leistungen im Uberblick

[ sitzungstypen |  RHAP |  Gesamt |
\Antrage/Berichte/ausgef. Sitzungen 2.0 2.0

\Ausbildungsstunden 17.0 17.0

Einzeltherapiesitzung 15.0 15.0

Probatorisch 2.0 2.0

Abbildung 77 Leistungen Dienstleister Therapeut

In der 2. Spalte der Grafik steht der Patientenname, der hier aus Griinden der Anonymisierung
nur mit ,,P* zu sehen ist.

In dem oberen Teil der Tabelle werden alle Einzelleistungen aufgefiihrt, im unteren Teil der
Tabelle werden die Leistungen im Uberblick zusammengefasst. Die Ausbildungsstunden
geben die Summe der Einheiten wieder, RHAP ist hier die Behandlungsstelle und gibt die
Leistungen die an diesem Ort erbracht worden sind von allen Leistungen an. In diesem
Beispiel wurden alle Leistungen in der RHAP erbracht, bei mehreren Behandlungsstellen
wiirden diese getrennt aufgefiihrt.

TIP: Sollten Unstimmigkeiten in der Zdhlung vorkommen, iiberpriifen Sie bitte die
Einstellungen, die Sie unter Leistungskatalog, beschrieben in Kapitel 6.7 Leistungskatalog
vorgenommen haben.

3.7 Stammdatei Krankenkasse

Hier kann nach den Stammdaten der Krankenkasse gesucht, bzw. konnen Stammdaten
eingegeben werden.
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i Krankenkassen-Suchmaske

Nr.: | OFtPLE: ‘ ‘ 1K NF.:

Name: ‘ | ‘ Suchen
Bearbeiten Neue Schlieken

Abbildung 78 Suchmaske Stammdatei Krankenkasse

Krankenkassen konnen anhand ihrer Nummer, die in AmbOS laufend vergeben werden
gesucht werden, nach dem Namen, der Postleitzahl oder der IK Nr.

i Krankenkassen-Suchmaske
Nr.: OFtPLE: ‘ ‘ 1K NF.:
Name: ‘ | ‘ Suchen ‘
Nr. Kassen Name 1K Nr Kassen Typ
1/LKK Nerdrhein-Westfalen 3708773 =
2 DAK Deutsche Angesteliten-Krankenkasse Nordrhein 4067996 i
3/TK Techniker Krankenkasse 6777503
4TK Techniker Krankenkasse Nordrhein 4077501
5 BKK ESSANELLE 9139915
E‘AOK Rheinland/Hamburg 4212505
T‘EEK Barmer Ersatzkasse Nordrhein 4080005
H‘Novitas BKK 1381700
9 BKK Aktiv / West 6224387
10/Gmunder ErsatzKasse 4089685
11/TAUNUS BKK 5830016 -
Bearbeiten Neue SchlieRen

Abbildung 79 Ergebnisliste Suche Krankenkasse
Wird eine Krankenkasse durch anklicken markiert und auf Bearbeiten geklickt, 6ffnet sich die

Stammdaten der Kasse, hier sind oder konnen Adresse und Tel.-Nr. der Kasse hinterlegt
werden.
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F& Krankenkasse bearbeiten
Name: ‘EIKK Aktiv / West |
Kurz Name: ‘ | KN |6224337 |

Neuen Kassentyp hier eingeben:
Kassentyp: | |'| |
Strasse: | |
Ort: | |
Telefon: | |
| Speichern | ‘ SchlieRen ‘

Abbildung 80 Stammdaten Krankenkasse

3.8 Stammdatei Hausérzte
Unter Stammdatei Hausdrzte konnen die Daten der Hausérzte eingetragen werden.

E] 3
Name: | | PLZ: | ‘
Yeorname: | | Ort: | ‘

| Suchen |

Bearbeiten | | Neu | | Schliefen

Abbildung 81 Stammdatei Hausiirzte

3.9 Nachrichten-System — automatische Nachrichten

Hier kdnnen automatisierte Nachrichten bei bestimmten Fragebogen-Antworten generiert
werden. Wer soll bei welcher Antwort auf eine Frage oder mehrere in einem Fragebogen
welche Nachricht bekommen?

Z.B. soll bei einer ausgefallenen Therapiesitzung die Verwaltung iiber die Entscheidung des/
der Therapeutln nach Ausfallhonorar benachrichtigt werden.
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A Nachrichten-System

Bearbeiter Sitzungstyp Testname Item Nr. Kriterien Antwort

THERAPEUT Probaterische Si... DSM IV-Diagnese... Klar-Text
THERAPEUT Langzeitantrag (... [DSM IV-Diagnese... Klar-Text
THERAPEUT Kurzzeitantrag (... [DSM IV-Diagnese... Klar-Text
THERAPEUT DIPS DSM Iv-Diagnese... Klar-Text
THERAPEUT DIPS KJP-Testauswahl |Klar-Text
THERAPEUT ausgefallene Sit... |Ausfallhonorar  Klar-Text
THERAPEUT SKID DSM IV-Diagnese... Klar-Text
Neu ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Léschen ‘ ‘ SchlieRen

Abbildung 82 Nachrichten System Ubersicht

Im Beispiel wurde die Nachricht ausgefallene Sitzung markiert und auf Bearbeiten geklickt.
Es offnet sich das Fenster mit den Angaben wer eine Nachricht wann bekommen soll.

F Nachrichtensystem [ ]

Nachricht wird gesendet, wenn

Sitzungstyp-Ebenel ‘Organisatorisches

"‘ Sitzungstyp-Ebene2 ‘AntragefBerichtefausgef. Sitzungen ‘v‘

Sitzungstyp: |ausuelallene Sitzuny

|"

Bearbeiter: | THERAPEUT H

[ Bearheiter hzw. Therapeut des Patienten bekommit Nachricht

Klartext senden

Aktiv

Fragebogen: |Ausfal|hunurar

"‘

Items: |

Nachricht:

Nachricht an:
Die

Schneider, Petra

[ Individualer Text

Loschen

Abbrechen

Abbildung 83 Automatische Nachricht fiir Fragebogen

In dem Beispiel bekommt Frau Schneider eine Nachricht {iber den Klartext eines Fragebogens
mit dem Namen Ausfallhonorar, den der/die Therapeutln ausgefiillt hat. Dem Klartextbericht
des Fragebogens kann Frau Schneider entnehmen ob dem Patienten ein Ausfallhonorar in
Rechnung gestellt werden soll und dies anweisen.
In das Textfeld iiber dem Nachricht steht, konnen Nachrichten-Texte eingegeben werden. Im
folgenden Beispiel bekommt Herr Winter eine Nachricht die Test- und Ablaufpline an die
vom Therapeuten gestellte Diagnose anzupassen.
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FAnachrichtensystem

Nachricht wird gesendet, wenn [ Aktiv
Sitzungstyp-Ebenel ‘Organisatorisches ‘v| i Eb: 2 ‘Antrqa Berict isgef. Sitzungen |v‘
Sitzungstyp: ‘Lanuzenamrau DSy |v‘
Bearbeiter: | THERAPEUT = Fragebogen: |DSM IV-Diagnose-Ahfrage |v‘
[_] Bearbeiter bzw. Therapeut des Patienten bekommt Nachricht
Klartext senden
Items: ‘ ‘
Nachricht: -
lantrag gestellt (Diag 5.0.). Bitte Testplane und Ablautplan Nachricht an: allnalvidualeniext
anpassen Die

‘Winter, Hermann

Laschen

Abbildung 84 Automatische Nachricht mit Nachrichtentext

Sie konnen auch Nachrichten an die eigene E-Mail Adresse bekommt, wenn Sie in Ambos
eine neue Nachricht erhalten haben. Die Nachricht selbst wird nicht tibertragen aus Griinden
des Datenschutzes. Sie erhalten lediglich die Nachricht: ,,sie haben neue Nachrichten in
AMBOS“.

Um das Email-System zu aktivieren, miissen in den Basiseinstellungen Eintrige gemacht
werden (siehe 6.3.1Basiseinstellungen fiir die Benachrichtigung per Email).

4 Kassen-Abrechnungen

Unter dem Meniipunkt Kassen-Abrechnung wird u.a. der Import von Patientendaten aus dem
Abrechnungsprogramm organisiert. Ebenso werden Behandler-Daten importiert. Auch findet
hier der Export der Leistungen zum Abrechnungsprogramm statt und die Erstellungen von
Rechnungen fiir Selbst-Zahler.

Die Abrechnung erfolgt iiber das Abrechnungsprogramm. Mit Hilfe von Ambos werden die
Daten in das Abrechnungsprogramm exportiert.

Zu folgenden Abrechnungsprogrammen gibt es zum Zeitpunkt der Handbuch-Erstellung
Schnittstellen: Elefant , Psychodat und Smarty

In Bearbeitung sind Schnittstellen zu Psyprax und Epikur.

R AMBOS-Verwaltung [_[C1x]

Am bos-\{erwaltung

Therapi: waltung rTherapie-c. isati r/" ’/Ambos' r isei ‘

Abrechnung erfolg tliber: Abrechnungsprogramm

Import von Patienten bzw.|

Patienten-Scheinen Import von Behandlern Export von Leistungen

Erstellung ven Rechnungen fiir
Selbst-Zahler/Private Patienten

Gespeicherte Rechnungen

‘ Login-Protokell ‘ ‘ Nachrichten ‘

Abbildung 85 Kassen-Abrechnungen Hauptmenii
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4.1 Import von Patienten

Hier werden die Patientendaten vom Abrechnungsprogramm in Ambos importiert. Wenn Sie

auf den Button Import von Patienten bzw. Patienten-Scheinen klicken, werden Sie
aufgefordert das zutreffenden Quartal auszuwéhlen

Bitte Quartal(z.B 12006) eingeben:
[42009] |
| oK || Abbrechen |

Abbildung 86 Quartal Auswahl fiir Import Patienten

Sie werden dann aufgefordert die Datei zu benennen, in der die Daten, die importiert werden

sollen, gespeichert sind (im Beispiel fiir das Abrechnungsprogramm Psychodat).

Nachricht ﬁl

( i Bitte geben Sie jetzt an, wo die Export-Datei aus PSYCHODAT liegt
Genaue Infos sind auf dem Ausdruck vom Schein-Export
Sie miissem genau an der Stelle die Leistungs-Export-Datei anlegen,
um die Leistungen in PSYCHODAT zu importieren!

Abbildung 87 Export Datei auswihlen fiir Patienten-Schein Import

Sie erhalten eine Patientenliste (aus Griinden der Anonymitét ist das Fenster in der Abbildung

leer) und konnen dann Zuordnungen speichern und die Daten importieren.

T2 Import Patienten aus PSYCHODAT

Es sind folgende Patienten in der Datei gefunden. Ambulanz
Es wurde automatisch Patientzuordnung(PSYCHODAT-Pat NI, zu Ambos-PatNr)

50 weil der Name vom Palienten berein stimmt

¥enn in der Spalte Ambos-Nr. gine 0 stehi, milssen Sie manuell Zuordnung schafen

Dafiir wahlen Sie bitte die Zeile und iber Rechizmaustaste P atient-Sushen (Hackshen hedeutet, die Zuordnung sshon da)

Diese Zuordnung wird beim Export von Leistungen benutzt

Ghne diese Zuordnung kinnen keine Leistungen aus dem Ambos exportier werden

[] aile auswahien

\ | [ owomopooon | [ romesamosn |

Abbildung 88 Patientenliste fiir Patienten-Schein Export

4.2 Import von Behandlern
Hier gehen Sie entsprechend dem Import von Patienten vor.

4.3 Export von Leistungen

Wie beim Import von Patienten werden Sie aufgefordert das Quartal auszuwihlen. Dann
konnen die zu exportierenden Leistungen, die Sitzungstypen, ausgewdihlt werden.
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R Export fiir PSYCHODAT

sitzungstypen: Mandant: ‘rnne, H

’7 Typenname

Bezugspersonenstunde =
Biographische Anamnese
DIPS AuBenstelle

Einzeltherapie KJP mit Messung

Einzeltherapiesitzung

GAS
Einzeltherapiesitzung mit Stunde...|~
Einzeltherapiesitzung mit Zwisch...
P

Erstgesprach

Erstgesprach Aukenstelle

Fortfuhrungsantrag

Grund-Pauschale

Hausarztbrief-Portokosten

Info KK Uber Therapieende

Kopierkosten

Krisengesprach
Kurzzeitantrag (DSM) =

FEEEENEEEEEEEEE | E

‘ Patienten Suchen ‘ ‘ Pat. ohne Scheine ‘ | PDF-Ausgabe | ‘ SchlieRen

Export-Datei: ‘KISLelstung.dat | II|

Abbildung 89 Export von Leistungen

Es werden links in der Maske alle Sitzungstypen aufgefiihrt, die eine Abrechnungsziffer
eingetragen haben. Sie konnen oben die Mandanten PP oder KJP auswihlen. Sie kdnne sich
unter Pat. Ohne Schein alle Patienten ohne Schein anzeigen lassen. Da ohne Schein kein
Export erfolgt konnen Sie die Patienten ohne Schein im Abrechnungsprogramm suchen und
wenn moglich, Scheine dort bearbeiten.

Mit Export werden die Daten in das Abrechnungsprogramm exportiert.

4.4 Erstellung von Rechnungen flr Selbst-Zahler
Hier konnen Rechnungen fiir Selbst-Zahler bzw. Private Patienten erstellt werden.

FX Abrechnungen erstellen/bearbeiten
[JAusbildung [ Beihilfe [] Selbstzahler [] Unfallversicherte
[IFerschung [IPrivat [] Erstattung []sonstige

Zeitraum von: 01.07.2008 ‘ bis: ‘SD 09.2009 ‘ ‘ Patienten suchen | | Leistungen drucken
| Rechnung erstellen ‘ ‘ Gesp. Rechnungen suchen ‘

Abbildung 90 Rechnungen fiir Selbst-Zahler erstellen

Sie konnen durch Hikchen-Setzen den Status auswihlen, wie Beihilfe, Privat, Erstattung u.a.
Dann wihlen Sie den Zeitraum fiir den die Rechnung gestellt soll und klicken auf Patienten
suchen. Sie konnen dann Rechnungen erstellen.

53



Sie konnen hier auch gesp. Rechnungen suchen, ein einem definierten Zeitraum.

F& Gesp. Abrechnungen suchen

Von: ‘01.07.2009 ‘Bis: ‘31.12.2009 ‘ ‘ Rechnungen suchen ‘

1D echnungsNr PatientenName Datum Betrag Beb.Ordnen

1 14001 Musterfrau.D 20.10.2009 0 GOA/GOP

‘ Anzeigen ‘ ‘ Schliefen ‘

Abbildung 91 gespeicherte Rechnungen suchen

Wenn Sie sich die Rechnung anzeigen lassen, konne sie diese weiter bearbeiten, wie z.B.
fehlende Sitzungen einfiigen oder das Datum dindern.

FARechnung erstellen /ausdrucken

Fray| [ Bezahit
Dagmar Musterfrau

Sehr geehrte Frau Musterfrau! | ‘GONGOF HZOJD.ZODS

g psy peutische Lei durch Herrn Dr. Schneider erlauben wir uns, in Rechnung zu stellen:

9(01.10.2008 Erstgesprich 50 00 1
10/02.10.2008 Patienteniibergabe 0,0
434(07.10.2008 Biographische Anamnese 0,0 |
11(10.11.2008 Probatorische Sitzung 50 0,0
12[11.11.2008 Probatorische Sitzung DS... 0,0
67(13.11.2008 Probatorische Sitzung 80 0,0 [
97(14.11.2008 Einzeltherapiesitzung mit ... |50 00
333[18.02.2009 Kurzzeitantrag (DSM) 0,0

vl 94119,02.2009 i iesi 80 0.0 =
l i [T¥

Betrag einfiigen 0.0

Diagnose: ‘
Diag.

‘ Datum andern H PDF-Ausgabe ‘

Abbildung 92 Gespeicherte Rechnung bearbeiten

Sie konnen die Rechnung als PDF ausgeben lassen. Thr Briefkopf, falls eingegeben, erscheint
dann auf der Rechnung.

4.5 Gespeicherte Rechnungen
Sie konnen hier gespeicherte Rechnungen suchen, in einem definierten Zeitraum.
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5 AMBOS-Handbiicher

Hier konnen alle Nutzer von AMBOS alle Handbiicher, die zu der Programmversion
verfiigbar sind als PDF einsehen und auch ausdrucken.

4 AMBOS-Verwaltung [_[T]
Ambos-Verwaltung
Therapieablauf-Verwaltung | Therapie-Organisation | Kassen-Abrechnungen | Ambos Handbucher | Basiseinstellungen |
Ambos-Handbiicher
Handbuch-Yerwaltung Handbuch-Supervisor
Handbuch-Therapeut Ausbildungsteilnehmer-Handbuch
‘ Info
Legin-Protokoll ‘ Nachrichten

Abbildung 93 AMBOS-Handbiicher

6 Basis-Einstellungen

Hier werden Einstellungen vorgenommen, die fiir das Programm wichtig sind. Hier wird z.B.
festgelegt welche Ausbildungs-TN in welchen Therapeuten-Kohorten sind, welche
Behandlungsstellen es gibt, wie die Raume fiir den Raumplan bezeichnet werden u.v.m.
TherOs unterstiitzt Sie bei den Einstellungen.

P AMBOS Yerwaltung,

AmbOS-Verwaltung

Therapieablauf-Verwaltung rTherapie-organisation r Kassen-Abrechnungen rAmbos Handbiicher r Basiseinstellungen

Allgemeine Grundeinstellungen Grundeinstellungen Dienstleister

‘ Stammdatei Institut

Leistungskatalog ‘

Stammdatei Mandanten ‘ Vertragstypen ‘

Basiseinstellungen ‘ Therapeuten-Kohorten ‘

‘ Brief-Format ‘
‘ ‘ Gri i Therapie

Rechnungs-Format
Behandlungsstelle Patienten-Art
DSM-ICD-Ubersetzung
Therapiephasen Dienstleister-Rollen
‘ Login-Protokoll ‘ ‘ Nachrichten

Abbildung 94 Basiseinstellungen Hauptmenii

6.1 Stammdatei Institut

Unter diesem Meniipunkt konnen Sie Ihre Instituts-Adresse und Thre Ansprechpartner
eingeben.
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6.2 Stammdatei Mandanten
Hier wird die Unterscheidung fiir PP und KJP Therapeuten getroffen.

Fi stammdatei Mandanten
Mandanten
-Alle-

Kidu-Therapeuten

Psych. Psychotherapeuten

| Neu ‘ | Bearbeiten ‘ | Lischen ‘

Abbildung 95 Stammdatei Mandanten

6.3 Basiseinstellungen

Hier werden Einstellungen, die z.B. die Zdhlweise von Leistungen auf Programmebene
betreffen, einmalig eingegeben.

Achtung: Veridnderungen greifen massiv in das Programm ein. Sprechen Sie Veridnderungen
bei denen Sie sich unsicher sind bitte mit lnhren THEROS-Ansprechpartnern ab.

[ variable | Wert [ Erkarung |
BEGINN_ZEIT 0z Beginn der ersten Therapiestunde el
ENDE_ZEIT 22 Beginnh der letzten Therapiestunde

TAKT 50 Taktung Terminplaner

TAKT_DIAGNOSTIK 30 hicht relevant r
BANK fur Privatpatienten, Ausfallhonorar

BLZ L
KONTO_NR

'VERZWECK zurzeit nicht relevant

SUP_SITZUNG L} Sitzungstypennummer der Supervisions...
DSM_FBNR 42 DS Nr

PROBA TYPEN 1,3,9,10,38 Sitzungstypennr. fur Zahlung der prob. S...
GAS_TH 61 Testnummer des Zielfragebogens d. The...
GAS_PT 62 Testnummer des Zielfragebogens d. Pat.
SKID_NR 9 Sitzungstypnr. wo DSM-IV vergelegt wird
TH_BEGINM_TYPEN 1 Sitzungstyp Therapiebeginn rel. z.6. Hau...|

Abbildung 96 Basiseinstellungen Tabelle
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Nachfolgend werden die relevanten Basiseinstellungen, die in der Tabelle vorzunehmen sind
vorgestellt:

¥ Basiseinstellungen

BEGINN_ZEIT 08 Beginn der ersten Therapiestunde
ENDE_ZEIT 22 Beginn der letzten Therapiestunde
TAKT €0 Taktung Terminplaner 1

"_"Abbildun:g- 97 Basiseinstellungen Zeitféktu.ng Raumplaner

Beginn_Zeit, Ende_Zeit und Takt ist die Grundeinstellung fiir die Zeittaktung im Raumplaner.
Wie im Beispiel zu sehen beginnt der Raumplaner mit 8 Uhr, endet um 22 Uhr und bietet
Riume im Stundentakt (60 min) an.

¥ Basiseinstellungen [X|
[ variable | Wert [ Erklarung |
SUP_SITZUNG ] Sitzungstypennummer der Supervisions... |~
DSM_FBNR 42 DSM Nr
PROBA_TYPEN 1,3,9,10,36 Sitzungstypennr. fiir Zahlung der prob. S...
GAS_TH 61 Testnummer des Zielfragebogens d. The... B
GAS_PT |62 Testnummer des Zielfragebogens d. Pat.
SKID_NR |9 sitzungstypnr. wo DSM-IV vorgelegt wird |=
|TH_BEGINN_TYPEN |1 |Sitzungstyp Therapiebeginn rel. z.B. Hau...

Abbildung 98 Basiseinstellungen Sitzungstypennummern

Damit das Programm erkennt welche Sitzung es wie zu zidhlen hat, werden hier die
Sitzungstypennummern, die man von den Sitzungstypen ablesen kann (siehe 3.2
Sitzungstypen) eingetragen. Im Beispiel hat die Supervisionssitzung die Sitzungstypnummer
6, die probatorischen Sitzungen haben die Nummern 1,3,9,10 und 36 usw.

"=\ Basiseinstellungen

[ variable | Wert [  Erklarung |
BACKUP_ZEITEN_MIN 10,40 Datensicherung =
TERMIN_ANZEIGE_UPDATE...[15 Aktualisierung des Terminplaners in Min...
INSTITUT-NAME RHAP gGmbH Institut-Name

.

Abbildung 99 Basiseinstellungen Back-up, Termin update, Institutsname
Hier sind die Backupzeiten eingetragen, die Zeit in der sich der Termin-Raumplan

aktualisiert, im Beispiel alle 15 Minuten wird der Raumplan aktualisiert und der
Institutsname.

Hier, ohne Abbildung, sind auch Passworter fiir die Verwaltung und das Superpasswort fiir
die Testbearbeitung eingetragen, die aus Sicherheitsgriinden nicht in das Handbuch
aufgenommen werden.

Das Abrechnungsprogramm wird ebenfalls in einer eigenen Zeile eingetragen werden.
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6.3.1 Basiseinstellungen fir die Benachrichtigung per Email
Hier kann eingestellt werden , dass man eine Nachricht in dem eigenen E-Mail account

bekommt, wenn man in Ambos eine neue Nachricht erhalten hat. Die Nachricht selbst wird

nicht libertragen aus Griinden des Datenschutzes.
Sie erhalten lediglich die Nachricht: ,,sie habe neue Nachrichten in AMBOS“.

Um das Email-System zu aktivieren, miissen in der Tabelle der Basiseinstellungen folgende

Eintrige eingefiigt sein:

MAIL_HOST smtp.mailserver.de Mail-Server-Adresse
SYS_EMAIL ambos @maildomain.de Mail- Adresse
SYS_EMAIL USER_NAME ambos Benutzer-Name
SYS_EMAIL_USER_PASSWD | passwort Passwort

Abbildung 100 Basiseinstellungen Email Benachrichtigung

6.4 Brief-Format

Hier legen Sie den Briefkopf und den Briefful} fiir Ihre Briefe fest.

P Hausarztbriefformat

Briefkopt | Brieffuss |

Rheinische Akadernie fir Psychotherapie und Yerhaltensmedizin GmbH

Hausarztname
{Anschrift

SEERHAP

Rheinische Akademie fUr Psychotherapie
und Verhaltensmedizin gGmbH

[S=—k]

deutsche gesellschaft fir verhalte nstherapie

Zentrum flr Psycho-
therapie Krefeld

Psychotherapeutische

Ambulanz

fur

= Erwachsene
{KV Nr.: 237 4050)

= Kinder und Jugendliche
{KV Nr.: 287 4055)

Ostwall 41 + 28

47798 Krefeld

Tel: 0215178211830

Fax 02151/82118313

E-Mail: ambulanz@rhap.de =

Yorschau | ‘ Speichern | ‘ Loge andern

‘ Abbrechen

Abbildung 101 Brief-Format, Beispiel RHAP

Sie konnen Thre eigenen Logos mit Logo dndern einfiigen, indem Sie ihr abgespeichertes

Logo auswihlen.

6.5 Rechnungs-Format
Siehe Beschreibung Brief-Format.
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6.6 DSM-ICD Ubersetzung

Hier konnen Sie sich die ICD Nummern und Text fiir DSM Diagnosen anzeigen lassen.

|  DSMDiagnose [ ICD-Cede | |CD-Text
Kkeine Diagnose gestelit keine Diagnese gestellt =
1/317 Leichte Geistige Behinderung F70 F70 leichte Intelligenzminderung =
2| 318.0 Mi Geistige i ung F71 F71 mittelgradige Intelligenzminderung
3[318.1 Schwere Geistige Behinderung F72 F72 schwere Intelligenzminderung
4/318.2 Schwerste Geistige Behinderung F73 F73 schwerste Inteligenzminderung
5319 Geistige Behinderung mit Unspezifischem Schweregrad F79 F79 n.h.b. Intelligenzminderung
11/315.0 FB1.0 Lesestorung F81.0 F81.0 Lese-und Rechtschreibsterung
12/315.1 F81.2 Rechenstsrung F81.2 F81.2 Rechenstorung
13/316.2 F81.8 Storung des Schriftlichen Ausdrucks
193159 F81.9 NNB Lernstérung F81.9 F81.9 NNB Lernstérung
21/315.4 F82 gene Koor i ung
31315.31 F80.1 Expressive Sprachstorung F80.1 F80.1 expressive Sprachstorung
32/315.31 F80.2 Kombiniert ptiv-Expressive Sprachstérung Fg0.2 Fg0.2 rezeptive Sprachstérung
33/315.39 F80.0 Phonelogische Storung Fg80.0 F80.0 Artikulationsstorung
343070 F98.5 Stottern F98.5 F98.5 Stottern
39/307.9 FB80.9 NNB K il uny F80.9 F80.9 n.n.b. Entwicklungsstérung
41/285.00 F84.0 Autistische Stérung F84.0 F84.0 frihkindlicher Autismus
42(299.80 F84.2 Rett-Storung Fg84.2 F84.2 Rett-Storung
aq 42l008 10 ERA 2 i £t i i i LYY E04 2 i £t i i I "L

Abbildung 102 DSM-ICD Ubersetzung

6.7 Leistungskatalog

Hier werden fiir die unterschiedlichen Therapeuten-Kohorten Leistungskataloge definiert.
Diese sind die Grundlage fiir die Zdhlung der Leistungen.

Kohorten P07 I~
Jahrgang Sitzungstyp
PP-OT Einzeltherapiesitzung
PP-07 |Einzeltherapiesitzung Postmessung
PP-O7 |Einzeltherapiesitzung mit Stundenbégen
PP-07 Einzeltherapiesitzung mit Zwischenmessung
PP-07 Probatorische Sitzung DSM-FB
PP-07 Probaterische Sitzung
PP-O7 Probaterische Sitzung PRA-Messung
PP-OT Langzeitantrag (DSM)
PP-0O7 Kurzzeitantrag (DSM)
PP-07 Einzeltherapiesitzung GAS
| Neu ‘ ‘ Bearbeiten | | Léschen |
| Ausgewahl. kopieren hach anderen Kohort |

Abbildung 103 Leistungskatalog Beispiel fiir Kohorte PP-07
Wenn Sie eine Kohorte (siehe 6.9 Therapeuten-Kohorten) ausgewihlt haben, im Beispiel die

Kohorte PP-07, werden Thnen die bereits definierten Sitzungstypen angezeigt. Neue
Definitionen legen Sie mit Neu an.
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F3 | eistungskatalog bearbeiten El

THERAPIE ‘ = | Ebene 2: Einzeltherapiesitzung

Ebene 1:

Sitzungstyp: |Einzeltherapiesitzung |v|
Gesamtleistungszahlung: Einheiten bezogen auf Behandlungsfall:
Einheit: 1.0 Einheit: 1.0
Maxi... 3.0 Max. Einheiten: 3.0
pro 50 Min. pro 50 Min.
oder []Pauschal
oder [ ]Pauschal

Minimale Sitzungsdauer: |50 Min.

(dass eine Sitzung gezdhlt werden kann)

‘ Speichern ‘ ‘ Abbrechen ‘

Abbildung 104 Leistungszihlung einrichten und bearbeiten

Im Beispiel sehen Sie die Auswahl fiir die Ebenen, die iibergeordnete Ebene 1 (hier
Therapie), die Ebene 2 auf der Leistungen gezihlt werden (hier Einzeltherapiesitzung) und
den Sitzungstyp hier Einzeltherapiesitzung. Es konnte hier auch die Einzeltherapiesitzung mit
Stundenbdgen ausgewdihlt werden oder jede andere. Wichtig ist, dass Sie fiir jeden
Sitzungstyp die Leistungen definieren, auch fiir jede Behandlungsstelle. Sonst werden die
Leistungen nicht richtig gezihit.

Wenn Sie also den zu definierenden Sitzungstyp ausgewdihlt haben und die Kohorte (hier
Jahrgang) und die Behandlungsstelle, also die Ambulanzen in denen die Leistung erbracht
werden kann, definieren Sie die Zdhlung. Einmal die Gesamtleistungszdhlung, bei der Sie
angeben, dass 1 Einheit pro 50 Minuten gezihlt wird und maximal 3 Einheiten, also es kann
lediglich 150 Minuten Einzeltherapiesitzung am Stiick mit 3 Einheiten gezihlt werden. Macht
der/die Therapeutin (hypothetisch) 300 Minuten Einzeltherapiesitzung, werden trotzdem
maximal 3 Einheiten gezihlt. Diese Definition nehmen Sie auch fiir die einzelnen
Behandlungsstellen vor.

Oder Sie klicken pauschal an, dann wird pauschal fiir diese Leistung z.B. 1 Einheit gezihit.

F3 | eistungskatalog bearbeiten E‘
Ebene 1: |Organisatorisches H Ebene 2: H
Sitzungstyp: |Langzeitantrag (DSM) ‘-|
Jahrgang: H Behandlungsstelle: [Arimond Milheim "|
Gesamtleistungszahlung: Einheiten bezogen auf Behandlungsfall:

Einheit: 1.0 Einheit: 1.0
Maxi... 1.0 Max. Einheiten: |1.0
pro Min. pro Min.
oder [Pauschal
oder Pauschal

Abbildung 105 Leistungszihlung pauschal, z.B. fiir Antrige

Des Weiteren kann noch eingestellt werden unter Minimale Sitzungsdauer, ab wann eine
Sitzung gezihlt werden kann.
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6.8 Vertragstypen

Hier werden die Dienstleister nach unterschiedlichen (Anstellungs-)-vertragen mit der
Ambulanz unterschieden. Hier ist die Unterscheidung Mitarbeitern der Ambulanz und
Teilnehmer der Ausbildung.

F3 Dienstleister Yertragstypen

Vertragstyp
MITARBEITER

Teilnehmer

‘ Neu ‘ ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Léschen ‘

Abbildung 106 Vertragstypen

6.9 Therapeuten-Kohorten

Hier konnen die Grundeinstellungen fiir die Therapeuten-Kohorten vorgenommen werden.
Welcher Kurs/Jahrgang ist von wann bis wann aktiv.

Jahrgang Beginn Ende

2008

Alte Therapeuten 01.01.2000 01.01.2099

KJP-08 01.01.2008 30.04.2015

PP-06 01.10.2006 01.10.2011

PP-O7 01.11.2007 01.10.2010

PP-08 01.10.2008 01.10.2011

‘ Neu ‘ ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Léschen ‘

Abbildung 107 Therapeuten Kohorten



6.10 Behandlungsstelle

Hier konnen die verschiedenen Behandlungsstellen eingetragen werden, in denen Leistungen

erbracht werden

Behandlungsstelle

RHAP

\Arimond Miilheim

Maurer Wuppertal

Gregor Diiren

Marnette Duisburg

Richter Ménchengladbach

IVTE Disseldorf

\Westerholt Essen

Kirchner Résrath

Krankenhaus Herdecke

Berger Aachen

KiJu Klinik Gelsenkirchen

Kausch Kéln

Escold Jorda Kleve

| Neu | |

Bearbeiten | | Léschen |

PDF-Ausgabe

Schlieken

6.11 Therapiephasen

Hier wird eingestellt in welchen Therapiephasen sich Patienten befinden konnen. Diese

Abbildung 108 Behandlungsstelle

konnen dann bei den erweiterten Stammdaten der Patienten ausgewihlt werden.

F3A Therapiephasen

Therapiephasen

-keine-

V-Vorphase

K-Kurzzeittherapie <=30

L-|

Langzeittherapie »30

E-Therapiebeendet

Neu ‘ ‘

Bearbeiten ‘ ‘ Léschen

PDF-Ausgabe

Abbildung 109 Therapiephasen
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6.12Patienten-Art

Hier konnen die unterschiedlichen Patientenarten definiert werden.

F3 Patienten-Ark

Patientenart

-keine-
-Alle-
G-Gesetzlich
P-Privat

| Neu ‘ ‘ Bearbeiten | | Léschen |

Abbildung 110 Patienten-Art

6.13Dienstleister-Rollen

Hier werden die unterschiedlichen Dienstleister eingetragen und definiert ob sie abrechenbare
Leistungen erbringen, fiir die Bearbeitung von Fragebogen vorgesehen sind und ob sie
AMBOS-Benutzer also Dienstleister im Programm sind.

FZA Dienstleisterrollen
[ Rollenbezeichnung |  Abrechnenbar |  Testplanrelevant | Dienstleister-Benutzer |
Bezugsperson O o
Erstgesprichsinterviewer
FB_ASSISTANT O
Forscher [

Mutter ] ]
PATIENT [ [
PROJEKTYERWALTER O
STUNDENPLAN
SUPERVISOR O
THERAPEUT
Vater ] ]
YERWALTUNG [
YERWALTUNG_BESCHR... O 0 O
‘ Neu ‘ ‘ Bearbeiten ‘ ‘ Léschen ‘

‘ PDF-Ausgabe ‘ ‘ Schliegen

Abbildung 111 Dienstleister-Rollen, Basiseinstellungen

In dem Beispiel ist die Bezugsperson, Mutter und Vater fiir den Testplan KJP relevant, da sie
Fragebogen ausfiillen.
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Die Erstgesprich-Interviewer fiithren abrechenbare Leistungen durch, konnen auch mal einen
Fragebogen ausfiillen und sind AMBOS Dienstleister.

Die Verwaltung fiihrt keine abrechenbaren Aufgaben durch und ist Dienstleister in AMBOS.
Wird eine Rollenbezeichnung durch anklicken markiert und anschlieBend auf Bearbeiten
geklickt, konnen die Dienstleister zugeordnet werden, im Beispiel fiir den Supervisor.

Rollenbezeichnung: |SUPERVI50R |

[] Abrechnenbar
[v] Testplanrelevant
Dienstleister

[ ] Bezugsperson

Speichern ‘ ‘ Abbrechen

Abbildung 112 Dienstleisterrolle bearbeiten — Sitzungstyp
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